4050
OFICINA SECRETARIA GENERAL (UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA S/. 4050.00)
REQUISITOS CALIFICACION DE RESOLUCION DE
e PLAZO PARA
. w DUNOMINACION DEL PROCEDIMIENTO TRAMITACKON RESOLVER " compETENTE
* [ Numaro y Denominacién (Dias Hiblies) | Automitico j—Ersvia PROCEDMIENTO | pana rEsoLvER |  meconsiDERACION APELAGION
.w »urr n 8. Pos. | Neg.
H . 1 |ACCESO A LA INFORMACION "PUBLICA QUE POSEA O 1. Solicitud simple dirigida al Secretario General 7 dlas hibies X Mesa de Partes Jefe de 1. Al Jefe de
PRODUZCA LA MUNICIPALIDAD 2. Copin del DNI de la persona que solicita la informacién 5 dias ampliables Secretaria Secretaria General
O NORMAS LEGALES 3. Pagar derecho de reproduccion General en 15Dias
a Loy 27444 Art* 110 Numeral 110.2 y Art. 127 a) Informacién digital 2. Resuelve el Alcalde
) Loy de Procadimiento Administrativo General (10/04/2002) Por cada copia en CD 0.37% %/, 15.00 en 10 Dias
Loy 27606 Art* 3 Numeral 3.3 y Art® 8 b) Documento de Alcaldia, e y Otras
o Lay de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica D simple ylo ok 0.49% 8/.20.00
WA. ( 4. Pago por servicios administrativos
b 2 |ATENCION DE QUEJAS ADMINISTRATIVAS 1. Documento formal dirigido al Alcalde citando lo infringido y la norma que la 3 X Mesa de Partes Jefe de 1. Al Jefe de 1. Al Jefe de
- NORMAS LEGALES ampara. General General
Loy 27444 Art® 158 Numerales 158, y 158.2 2. Copia simple del DNL. de ser persona natural General en 15 Dias en 15 Dies
Lay de F [ A General ( 3. En caso de ser representado adjuntar copia de vigencia de poder y DNI del 2. Resuelve ol Jefe |2, Resuelve ol Alcalde
del representante legal. de Secretaria en 30 Dias
4. Anexar documentos sustentarios General en 30 dias
5. Pago por servicios administrativos Gratuito Gratulto
3 |nUSQUEDA Y EXPEDICION DE DOCUMENTOS EN CUSTODIA 1. Solicitud simple dirigida al Alcalde, indicando referencia de ubicacion del 10 X Mesa de Partes Jefe de
NORMAS LEGALES documento solicitado (afio, Yecha, oficina competente) Secretaria
Ley 27444 Art* 107 2. Copla del cargo de haber p el General
Ley do P i N General ( 3. Pago por servicios administrativos 0.44% S/, 18.00
i [INTERPOSICION DE RECURSOS DE APELACION 1. Solicitud , dirigida & la misma  autoridad que expidié el acto que se 30 X Mosa do Partes Jefe de 1. Al Jofe de
NORMAS LEGALES Impugna, para ser elevado al superior jerdrquico sustentando en Secretarla Sacretaria General
Loy 27444 Art° 209" y 113 diferente Interpretacién  de las pruebas producidas o se trate de General en 15Dlas
Ley de Procedimiento Administrativo General (10/04/2002) cuestiones de puro derecho, ademés adjuntar lo siguiente: 2. Resuelve el Alcalde
Ley 20060 Ant* 1 literal b) a) Nombre y apeliidos completos, DNI y domiciio en 30 Dius
Ley del Siancio Administrative (07/07/2007) b) Invocar la pretensién en forma clara enunciando los fundamentos de
hecho y derecho con el que sustenta su pretension.
©) Lugar, fecha, firma y huclia digital.
d) Seflalar Domicilio Procesal lugar donde serd notificado sobre los actos
/ Administrativos
) Anexar todos los medios probatorios debidamente follados y visibles.
% 1) Anexar el expediente de Apelacién
M, 2. Pago por servicios administrativos Gratuito Gratiita
NOTA
La solicitud de apelacién debe de estar autorizado por un letrado y el
administrado
5§ |INTERPOSICION DE RE DE RECC 0 1. Solicitud , dirigida & la misma autoridad que expidid el acto que se 30 X Mesa de Partes Jefe de 1. Al Jefe de
NORMAS LEGALES Impugna, y debera sustentarse en nuevas pruebas. Este recurso es Secretaria Secretaria General
Ley 27444 Ar° 208y 113 opcional y su no interposicién no impide el ejercicio de apelacién General en 15 Dias
Ley de Procedimiento Administrativo General (10/04/2002) 2) Nombre y apellidos completos, DNI y domicilio 2. Resuelve ¢l Jefe
Ley 29060 Art* 1 numaral b) b) Invocar la pretensién en forma clara enunciando los fundamentos de de Secretaria
Ley del Silencio Administrativo (07/07/2007) hecho y derecho con el quo sustenta su pretensién. General en 30 dlas
©) Lugar, fecha, firma y huella digital.
d) Senalar Domicillo Procesal lugar donde sera notificado sobre los actos
Administrativos
) Anexar todos los medios probatorios debidamente foliados y visibles.
1) Anexar el expediente de Apelacién
2. Pago por servicios administrativos. Gratuito Gratuito
NOTA
La soiicitud de apelacién debe de estar autorizado por un letrado y el
administrado
6 |CERTIFICADO DE DOMICILIO 1. Solicitud dirigida al alcalde (FUT) 8 X Mesa de Partes Jefe de 1. Al Jefe de
Ley 27806, concordante con la Ley N°® 28882 2. Copia de racibe de luz, de contar con el sanvicio de energis eléctrica. Secretaria Secretaria General
3, Constancia de! gobeinador y/o autoridad politica General en 15 Dias
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4.cC del de la
5. Pago por derecho 0.12% S/.5.00
.
* 7 |ALQUILER DE SALON DE ACTOS 1. Solicitud dirigida al alcalde (FUT) 5 X Mesa de Partes Jefe de 1.Al Jete de 1. Alcaldia
D.5. N* 156-2004-EF 2. Pago por derecho 0.49% S/.20.00 Secretarla Secretaria General
_ Ley N° 27972 ART. 69 N° 9.21 General en 15Dlas
8 |CONSTANCIA DE POSESION DE UN 1. Solicitud dirigida al alcalde (FUT) ] X Mesa de Partes Jefe de 1.Al Jefe de 1. Alcaidia
PREDIO URBANO Y RUSTICO 2, Copla de declaracién jurada de Autoavaluo Secretarla Secretaria General
Ley N° 27972 3. Informe de Area técnica (Inspeccion Ocular) General en 15 Dias
Ley N° 26878 2. Pago por derecho 0.49% S/.20.00
D.S 027-200 - vivienda
Nota: Los pagos se realizaran en efectivo en la Unidad de Tesoreria de la i
OFICINA DE REGISTRO CIVIL
= REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DE RECURSOS -
DE N PLAZO PARA
" DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (Dias o JDI0 0. COMPETENTE
Nismero y Denominacién Hiébiles) PARA RESOLVER |RECONSIDERACION APELACION
* urr on 8. Pos. | Neg.
R ——
9 [CONSTANCIA DE NO ESTAR INSCRITO EN LOS LIBROS 1. Solicitud dirigida al Alcalde 1 X Unidad de Jefe de la
DE NACIMIENTO, MATRIMONIO Y DEFUNCION 2. Copia del DNI del Solicitante Registro Civil Unidad de
W- NORMAS LEGALES 4. Pago por servicios administrativos 0.15% S/, 6.00| Registro Civil
Ley 27444 At 107
Ley de P Ad General (
10 |CONSTANCIA DE SOLTERIA, VIUDEZ, DIVORCIG 1. Solicitud dirigida al Alcalde 1 X Unidad de Jefe de la
NORMAS LEGALES 2. Copia del DNI del Solicitante Registro Civil Unidad de
Ley 27444 At* 107 3. Coplia simple del acta de 0 segin lo Registro Civil
Ley de Procedi i General ( ) 4. Pago por servicios administrativos 025% S/. 10.00
11 [DISPENSA DE PUBLICACION DEL EDICTO MATRIMONIAL 1. Solicitud dirigida al Alcalde justificando las causa razonables para In no 3 x Mosade Partes | Jefedela |1, Jele dela 1. Al Jefe de la Unidad
NORMAS LEGALES publicacién Unidad de de Registro Civil en |  de Registro Civil en
| D.L. 295 Art* 252 2. Copia de DNI de los Solicitantes Registo Civil | 3 dlas 3dias
Cédigo Civil vigente R de Alcaldla Ia dispensa de la publ del
Edicto Matrimonial
/ 4. Pago por servicios administrativos 037% S/.15.00
12 [EXPEDICION DE PARTIDAS DE NACIMIENTO 1. Solicltud dirigida al Jefe de Registro Civil 1 X Mesa de Partes Jefe de la
MATRIMONIO Y DEFUNCION 2. Copla del DNI del solicitante Unidad de
NORMAS LEGALES 3. Pago por servicios administrativos Registro Civil
Ley 26497 Ait". 58 a) Copia certificads fedatada 0.15% S/.6.00
Ley Organiza de la RENIEC del (11/07/1985)
1.8, 015-93-PCM Art*. 62 y 97
PARTIDAS DE NACIMIENTO 0.15% $/.6.00
CERTICADO DE MATRIMONIO 0.17% §/.7.00
CERTIFICADO DE DEFUNCION 0.17% 5i.7.00
'
|
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13 |ms ) 1. Al Jefe de In :
CRIPCION DE ADOPCIONES 1. Solicituddirigida al Alcalde Mesa de Partes | Jefo do la : 1. Al Jefe de la Unidad
A) ADOPCION DE MAYORES DE EDAD 2. Oficio y partes judiciales conteniendo copia de la Resolucion Unidad de de Registro Chil en |  de Registro Civil en
NORMAS LEGALES Judicial firme emitida por el Juez competents, si el tramite Registro Civil 5 dias 5 dias
Loy 26407 Ait*. 55 se realiza judiclalmente
o |Ley Organica de In RENIEC del (11/07/1095) 3. Si se realiza el tramite ante Notario Oficio del notario para que extienda
NO.L. 205 Art*, 22y 379 Ia nueva partida de del y realice la
Ui 1codigo Civil vigente marginal en la partida original
¥|o.s. 015-98-PCM At 39 4. de identidad del °
« <,|Reglamento de Inscripciones de In RENIEC (26/05/1998) 5. Pago por servicios administrativos 123% /. 50.00
“|Ley 2662 A 22
ul Ley de Competencia Notarial en Asuntos No Contenciosos
(22/09/1956)
<
{ *|B) ADOPCIGN DE MENORES DE EDAD 1.Oficio y partes judiciales conteniendo copia de la Resolucion Mesa de Partes | Jefedala |1 Al Jelede 1. Al Jefe de la Unidad
~~|NORMAS LEGALES Judicial firme emitida por el Juez competente, si el trdmite Unidad de de Registro Civilen |  de Registro Civil en
Ley 26981 Ant. 12 se realiza judicialmente, Registro Civil | 5 dlas 5 dias
Ley del Procedimiento Administrativo de Adopcion i6n de 2. Resolucién Administrativa del MINDES si se trata de menores
de Menores de Edad (01/10/1998) dicial en shuacién de
D.L. 295 Arts®, 22y 379 3.0 de de los
Cédigo Civil vigente 4. Pago por servicios administrativos 1.23% §/. 50,00
D.5.015-98-PCM Art". 29
Reglamento de Inscripclones de la RENIEC (26/05/1998)
INSCRIPCION DE DEFUNCION 1.C de def por el p Unidad de Jetedela |1 h.:._u_. @R 1. Al Jefe de la Unidad
A) INSCRIPCION ORDINARIA 2. Documento de identidad del fallecido Registro Cvl Unidad de de Registro Civil en |  de Registro Civil en
NORMAS LEGALES 3. Presentacion original del DNI y copia del declarante Registro Civil | 1 dias 1 dias
Ley 26497 Art". 44 4. Pago por servicios administrativos 025% §/.10.00
Ley Orgénica de la RENIEC del (11/07/1995)
D.L. 295 Art*. 61
Cédigo Civil vigente
D.S. 015-98-PCM Art". 49, 84 y 88
Reglamento de Inscripciones de la RENIEC (26/05/1998)
n T AlJele deTa
B) INSCRIPCION POR PARTE POLICIAL 1. Oficlo de la la Unidad de Jefe de la 1. Al Jefe de la Unidad
NORMAS LEGALES adjuntando el Parte Policial. Registro Civil Unidad de de Registro Civilen |  de Registro Civil en
Ley 26497 Art*. 44 2. Certificado de necropsia expedida por el Médico Legista en original Registro Civil 3 dias 3 dias
Ley Orgénica de la RENIEC del (11/07/1995) 3.c de por prof
D.L. 295 Art*, 61 4. Documento de identidad original del fallecido y del declarante
digo Civil vigente 5. Pago por servicios administrativos Gratuito Gratuito
. 015-98-PCM Art". 49, 50, 84 y 98
mento de Inscripciones de la RENIEC (26/05/1998)
CRIPCION SUPLETORIA 1. Oficio de Ia la In Unidad de Jefodela ||, A deledele 1. Al Jefe de la Unidad
IORMAS LEGALES 2. Copin certificada de In Resolucin Judicial Registro Civil Unidad de de Registro Civil en |  de Registro Civil en
Loy 26497 Art*. 44 3. de haber quedad tida o Registro Civil | 3 dias 6 dias
Ley Orgénica de la RENIEC del (11/07/1995) 4. Pago por servicios administrativos Gratuito Gratuito
D.L. 295 Art". 61
Cédigo Civil vigente
D.S. 015-98-PCM Aii* 49, 50, y 98
Reglamento de Inscripciones de la RENIEC (26/05/1998)
16 |INSCRIPCION DE NACIMIENTO EXTEMPORANEO 1. Los mayores de 18 afios no inscritos, que tengan plena capacidad Unidad de Jefedela |1:AlJetedels 1. Al Jefe de In Unidad
A) MAYORES DE 18 AROS de ejercicio podrén solicitar directamente su Inscripcion . Registro Civil Unidad de de Registro Civilen |  de Registro Civil en

e
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D.L. 295 At 20

Cadigo Civil vigente
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Texto Unico Ordenado del Cédigo Procesal civil - 23/04/93

NORMAS LEGALES 2. Solicitud dirigido al Jefe de la Oficina de Registro Civil (Fut) Registro Civil 8 dins 8 dias
Ley 26497 Art*, 49 3. Declaracién Jurada de no estar inscrito anteriormente
Ley Orgénica de la RENIEC del (11/07/1995) 4. Presentar cualquiera de los requisitos
D.S. 015-98-PCM Art", 27 y 98° 8) Certificado de nacido vivo
LA R Reglamento de Inscripciones de la RENIEC (26/05/1998) b) Partida de bautismo
w 7D.P.N¢u>z. 19°,20°y 21° ¢) Certificado de estudios con afio cursado
Lo {A(JCodigo Civil vigente d)c de y de huella
U Dﬂ dactilar efectuado por la Policla Nacional
LAO e) Declaracién Jurada suscrita por 02 testigos mayores del
Z solicitante
. 5. Constancia de no estar inscrito en el lugar de nacimiento, si la
(18 inscripcion lo realiza en este distrito.
anﬁ 6. Constancia negativa de la RENIEC
rh 7. Pago por servicios administrativos 0.74% S/. 30.00
&
= T Al Jele de la
B) MENORES DE 18 AROS 1. Solicitud dirigido al Jefe de la Unidad de Registro Civil Unidad de Jefe de la Unidnd 1. Al Jefe de la Unidad
NORMAS LEGALES 2. Presencia de los padres, tutores, guardadores, hermanos mayores Registro Civil Unidad de de Registro Civil en |  de Registro Civil en
Ley 26497 Art.47° de edad o cualquier persona que ejerza Ia tenencia del menor Registro Civil 8 dlas 8 dias
Ley Orgénica de la RENIEC del (11/07/1995) 3. Declaracion Jurada de no estar Inscrito anteriormente
J D.S. 015-98-PCM Art* 26 y 98° 4. Presentar cualquiera de los requisitos
Reglamento de Inscripciones de la RENIEC (26/05/1998) ) Certificado de nacido vivo
D.L. 295 Arts®, 19°,20°y 21° b) Partida de bautismo
Cédigo Civil vigente ¢) Certificado de estudios
d) Declaracién Jurada suscrita por 02 testigos
5. Constancia de no estar inscrito en el lugar de nacimiento, si la
Inscripcion lo realiza en otro distrito,
6. Pago por servicios administrativos 0.74% §/.30.00
16 [INSCRIPCION ORDINARIA DE NACIMIENTO 1. Certificado de haber nacido vivo en original, firmado y sellado por Unidad de Jefe de la 1. Al Jefe de la 1. Al Jefe de Ia Unidad
o~
2 ( 60 dias los que no tienen Centros de salud) el profesional competente (médico, obstetriz, etc.) Registro Civil Unidad de  |Unidad de Registro de Registro Civil en
WJ NORMAS LEGALES 2. Presentacién del DNI original y copia de los padres Registro Civil Civil en 1 dias 1 dias
Ley 26497 Art, 46° 3. Pago por servicios administrativos 0.12% 8/.5.00
Loy Orgénica de la RENIEC del (11/07/1995) Estar comprendido dentro de los (90) dias, contando desde la fecha
L. 295 Arts®. 19°, 20°y 21° de nacimiento
Codigo Civil vigente
D.S. 015-98-PCM Art* 23°, 24° y 86°
Reglamento de Inscripciones de la RENIEC (26/05/1998)
17 [INSCRIPCIONES MARGINALES 1. Solicitud dirigida alJefe de Registro Civil Unidad de Jefe de la 1. Al Jefe de la 1. Al Jefe de la Unidad
(R de Hijo y 2. Presentacién del DNI original y copia de los padres Registro Civil Unidad de Unidad de Registro de Registro Civil en
Judiciales y/o Notariales) - 3. Pago por servicios administrativos 0.49% S/. 20.00 Registro Civii Civil en 1 dias 1 dlas
A) RECONOCIMIENTO VOLUNTARIO DE -U._o
Ley 26497 Ait". 44
Ley Orgéanica de la RENIEC del (11/07/1995)
- AL 285 Art*. 388
2 \igo Civil vigente
f 6 ,/. 15-98-PCM Art*. 38
A 3 | FENmento de Inscripciones de la RENIEC (26/05/1998)
>\ [£1)2)
S %nﬁ»ﬂoz NOTARIAL 1. Solictud dirigida al Alcalde Unidad de Jefodela |1 A dele dela 1. Al Jefe de la Unidad
/LD Lok
NORMAS LEGALES 2. Adjuntar la copla del acta origina que obra en la Oficina de Registro Civil Registro Civil Unidad de de Registro Civilen |  de Registro Civil en
L2y 26497 Art*, 7 Numerai b), 44 numeral m) en la Municipalidad de Layo Registro Civil 5 dlas 5 dias
Loy Orgénica de Ia RENIEC del (11/07/1995) 3. Oficio o carta remitida por ia notaria, adjuntando Partes Notariales
Ley 26667 Art*. 15 4. Exhibir el Documento (DNI) del solicitante
Ley de Competencia Notarial en asuntos no Contenciosos 5. Pago por servicios administrativos 0.49% §1.20.00




\ Aldelndeln |
C) DIVORCIO O NULIDAD DE MATRIMONIO 1. Solicitud dirigida al Alcalde 5 Unidad de Jele do In d do R = 1. Al Joto de In Unidad
NORMAS LEGALES 2. Copia de Judicial C: ida o acta de Regintro Cvit Unidad de Civil en 5 dlas de Registro Civil en
¥ Ley 26497 Art*. 44 Numeral i) 3. Pago por servicios administrativos 3.70% $/. 150,00, Registro Civil 5 dias
Ley Orgénica de la RENIEC del (11/07/1995)
+ |D.S. 015-98-PCM Art*. 43 fiteral a) y 97
__ V|Reglamento de Inscripciones de la RENIEC (26/05/1998)
ot
~
rd_.v MATRIMONIO CIVIL {Carpeta del Pliego Matrimonial) 15 Mesa de Partes, | Jefedela | A g..._. dole 1. Al Jefe de la Unidad
O { JA) MAYORES DE EDAD 1. Presentar original y copia del D.N.I. Legalizado o fedatado de los Unidad de de Registro Civilen |  de Registro Civil en
9. « |NORMAS LEGALES contrayentes Registro Civil 15 dias 15 dias
*~e, [Ley 26497 Art*. 44 Numeral b) 2. Certifi de los X
" [Ley Orgénica de la RENIEC del (11/07/1995) 3. Fotocopia del DNI de dos testigos mayores de edad por cada uno
“1o.L. 285 Art*. 241, 248,250, 251 y59 de los contrayentes,
Cédigo Civii vigente 4. Decl Jurada legal: ylo Certifl de Estado Civil de solterla
D.S. 015-98-PCM Ant*, 97 5. Certificado médico Pre-nupcial no mayor de 30 dias
4 Reglamento de Inscripciones de la RENIEC (26/05/1998) 6. Publicacién del Edicto ( 08 dias)
s 7. Partida de N: de ambos y
8. Pago por serviclos administrativos segin al siguiente detalle:
Derecho de pago, hora de oficina 1.98% 8/. 80 00
Derecho de pago, fuera de hora de oficina 247% 8/, 100.00
Derecho de pago, en laJurisdiccion de Layo 3.70% $/.150.00
Derecho de pago, :.!.-a......htﬁo&o:ﬁr-? 8.17% S/, 250,00
- domicilio de trimor o1
93&3%3? g&rggig 4.94% $/. 200 00
Derecho de pago, fuera de la Jurisdiccion de Layo T41% S/, 300.00
.
B) MENORES DE EDAD (ANULAR) (Carpeta del Pliego Matrimonial) 15 Mesa de Partes | Jeofe de la _.2_ ._._.: dele 1. Al Jefe de Ia Unidad
NORMAS LEGALES 1. Presentar original y copia del D.N.I. Legalizado o fedatado de los Unidad de de Registro Civilen |  de Registro Civil en
Ley 26497 Art". 44 Numerai b) contrayentes Registro Civil 15 dias 15 dins
Ley Orgénica de la RENIEC del (11/07/1 995) 2.C de los
D.S. 015-98-PCM Act*, 97 3. Fotocopia del DNI de dos testigos mayores de edad por cada uno
Reglarento de Inscripciones de la RENIEC (26/05/1998) de los contrayentes.
D.L. 265 Art*. 241, 244, 248,250, 251 ySs9 4. Declaracién Jurada y/o Certificado de Estado Civil de solterfa
Cédigo Civil vigente 5. Certificado médico Pre-nupcial no mayor de 30 dias
Ley 27337 Art*. 113 6. Publicacién del Edicto ( 08 dlas)
Nuevo Cédigo del Nifio y Adolecente (02/08/2000) 7. Partida de Nac de ambos
El tr igual que el io para mayores. 8. Autorizacitn notarial de los Padres
9. Dispensa judiclal por minorla de edad emitida por el Juzgado Familia
S e LAYS 10. u-coueuasaﬂ.ns;?is%:ai?!inusr
AN .
.val z Deracho de pago, hora da oficina 1.98% §/.80.00
= d 5y Derecho de Pago, fuera de hora de oficina 247% | $/.100.00
b
2 -
baron o ons.a&u.na en ladurisdiccion de Layo 370% | /15000
Du;gnnv-oo ?!la.r._igaug 6.17% S/, 250.00
Un-oe:oanwooe dentro da la Jurisdiccion del Distrito 4.94% S/, 200.00
Derecho de pago, fuera de Ia Jurisdiccion de Layo 741% $/. 300.00




1 AlJate do n

1. Al Jete da In Unidad

C) DIVORCIADOS (pasar arriba) | (Carpeta del Pliego Matrimonial) 15 Mosa do Parten | Jota date ||
NORMAS LEGALES 1. Presentar original y copia del D.N.I. Legalizado o fedatado de los Unidad do de Registro Givil o | de Registro Givl en
Ley 26497 Ait", 44 Numeral b) contrayentes Registro Civit 15 dins 15 dias
Loy Organica de ln RENIEC del (11/07/1895) 2.C de los y
s_u. .r,. 0.5.015-98-PCM AIt*, 43 3. Fotocopia del DNI de dos testigos mayores de edad por cada uno
=5 { s2¢, [Reglamento de Inscripcianes de la RENIEC (26/05/1968) de los contrayentes.
T, [DL 295 At 248 4.0 ion Jurada L ylo C de Estado CM de divorcio
e Cédigo Civil vigente 5. Certificado médico Pre-nupcial no mayor de 30 dias
il 6. Publicacién del Edicto ( 08 dias)
,__ mnﬂ. IGUAL 7. Partida de Nacimiento de ambos contrayentes actualizada
O DO 8.Copla Certificada de la partida de matrimonio con la anotacién
M . marginal de la sentencia de divorcio
.f@ |, 9. Copia de In de Divorcio y
4 ejecutoriada.
.~ 10. Pago por segln al sigul detalle:
- Dias labolares 247% | S/.100.00
- Dias no laborables 370% | 8415000
T
.u\l .\ : D) VIUDOS (pasar arriba) (Carpeta del Pliego Matrimonial) 15 Mosa de Partes |  Jefe dela |1, A Jefe dela 1. Al Jefe de Ia Unidad
N
= INORMAS LEGALES 1. Presentar original y copla del D.N.I. Legalizado o fedatado de los Unidad de de Registro Civilen | de Registro Civil en
Ley 26497 Art", 44 Numeral b) contrayentes Registro Ciil | 15 dias 15 dies
Ley Orgénica de la RENIEC del (11/07/1995) 2.c de los y
D.S. 015-98-PCM Art*, 97 3. Fotocopin del DNI fedatada de dos testigos mayores de edad por cada
Reglamento de Inscripciones de la RENIEC (26/05/1998) uno de los contrayentes.
D.L. 295 Art". 243 Numeral 2, 3 y 248 4. Declaracién Jurada legalizada y/o acta de funcién original
Cédigo Civil vigente 4. Certificado médico Pre-nupcial no mayor de 30 dias
6. Publicacion del Edicto ( 08 dias)
IGUAL 7. Partida de de ambos
8. Declaracién jurada de su estado civil y de no administrar blenes de
hijos menores de edad con firma legafizada ante notario.
9. Pago por servicios administrativos seg(n sl siguiente detalle:
- Dias labolares 247% | 8110000
- Dins no laborables 370% | /15000
Al Jele doa
E) MASIVO (Carpata del Pliego Matrimonial) 15 Mesa de Partes | Jefe de I 1. Al Jefe de la Unidad
NORMAS LEGALES 1. Presentar original y copla del D.N.I. Legalizado o fedatado de los Unidad de de Registro Civilen |  de Registro Civil en
Ley 26497 Art. 44 Numeral b) contrayente Registro CMl | 15 dias 15 dias
Ley Organica da la RENIEC del (11/07/1995) 2. Fotocopia del DNI de dos testigos mayores de edad por cada uno
D.S.015-98-PCM Art*. 97 de los contrayentes.
Reglamento de Inscripciones de la RENIEC (26/05/1998) 3. Declaracion Jurada ylo Certificado de Estado CMil de solteria
D.L. 205 Art". 248 4. Certificado médico Pre-nupcial no mayor de 30 dias
Cédigo Chil vigente 5. Publicacion del Edicto ( 08 dias)
6. Partida de de ambos
7. Resolucion de Alcaldia
(Omy 8. Pago por servicios administrativos 0.12% §/.5.00
& /a
0/ 1. Al Jelo de la
fos STC ESPECIAL DE LA CEREMONIA MATRIMONIAL Recibo de pago por costo de acuerdo al 15 Mesade Partes | Jefodels | 1. Al Jefe de Ia Unidad
2 m 2 LEGALES (ANULAr) detalle: Unidad de de Registro Civlen |  de Registro Civil en
it 015-98-PCM Art*. 97 1. A Domicilio en Dias Laborables 1.98% 5/.80.00 Registro Civil | 15 dias 15 dias
231D egiamento de Inscripciones de la RENIEC (26/05/1998) 2. A Domicilio en Dias no Laborables 247% | 1.100.00
19 [POSTERGACION DE MATRIMONIO 1. Solicltud diigida al Alcalde 1 Mesa de Partes |  Jefedela |14 Jofe dele 1. Al Jefe de la Unidad
NCRMAS LEGALES 2. Copia DNI del soiicitante Unidad de de Registro Civil en | de Registro Civil en
D.L. 295 Art*, 258 3. Pago por servicios administrativos 0.99% S/, 40.00 Registro CMl | 1 dias 1 dias
Codigo Civil vigente
D.5.015-08-PCM Art*. 97
Reg de | de la RENIEC (26/05/1998)
0 | PUBLICACION DEL EDICTO MATRIMONIAL DE OTRA 1. P del Edicto o el pliego T W

p
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‘Ley 26497 Art. 47 0) (12.07.95)

*DS N° 015-98-PCM Art. 3 u) (25.04.98)
“D. Leg. 295 Cod. Civil Art. 377 (29.07.84)

resolver: 30 dias héblies

MUNICIPALIDAD 2. Recibo de pago por derechos
Plaro mdsino pace
Base eyl 0.62% §1.25.00 Regeto Gl Rogistro Chvi [omatar of 1o " _ﬁﬁ_ﬂu‘.ﬂ%ﬂ“.‘.ul.
*D. Log 295 Cod. Civil Artw. 250, 281 (20.07.84) diwn o
Plazo maximo pare | Plazo médmo pars resclver
wsolver X0 dies hibiles 30 dias hibiles
OPOSICION DE MATRIMONIO 1. Solicituddirigida al Alcalde Mesa do Partes | Jefedela |10 Joe GO 1. Al Jefe de la Unidad
e Inidind
.. |BASE LEGAL 2. Copia DNI del solicitante Unidad de de Registro Civilen | de Registro Civl en
Codigo Civil D.S. N° 015-98-PCM 3, Documento sustentatorio Registro Civil | 10 dias 10 dias
4. Pago por servicios administrativos 123% S/, 50.00
RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE INSCRIPCIONES 1. Solicitud dirigida al Jefe de rg Civil 0 FUT Mesa do Partes | Jefodela || 70Jee 0o 1. Al Jefe de la Unidad
Nacimiento, Matrimonio y - 2. Copia fedatada del DNI del solictante Unidadde | de Registro Chilen | de Registro Civl en
A) ATRIBUIBLES AL REGISTRADOR DE LA EPOCA 3. Copia del acta a rectificar que obra en la Oficina de Registro Civil en la Registro Civil | 15 dias 15 dias
NORMAS LEGALES Municipalidad de Layo
D.S. 015-98-PCM Art. 71 Literal a) y b) 4. Pago por servicios administrativos 0.49% §/.20.00
Reglamento de Inscripciones de la RENIEC (26/05/1998)
Resol. Jefa. 584-2009- JNA/ Reniec 14-09-2009
Direct. 260-GRC/016 (10/05/72010)
B) NO ATRIBUIBLES AL REGISTRADOR DE LA EPOCA 1. Solicitud dirigida al Jefe de Registro Civl © FUT Mesa de Partes | Jefedeln | A ._n.. dola 1. Al Jefe de la Unidad
INORMAS LEGALES 2. Copia fedatada del DNI del solictants Unidad de de Registro Civil en | de Registro Civil en
D.S. 015-98-FCM Art. 67 3. Copla del acta a rectificar que obra en la Oficina de Registro Civil en la Registro Civil 15 dias 15 dias
Reglamento de Inscripciones de la RENIEC (26/05/1998) Municipalidad de Layo
Directiva 263/GRC/017 (10/0572010) 4. Partida original de los datos a rectificar de los padres actualizada
5. Pago por servicios administrativos 0.49% §/.20.00
REPOSICION DE PARTIDAS DE NACIMEINTO, MATRIMONIO 1. Solicitud dirigida al Jefe de Registro CM| 0 FUT Mesa de Partes |  Jefodela |1 Al Jefedela 1. Al Jefe e In Unidad
Y DEFUNCION 2. Copia del acta a reconstituir Unidad de de ilegistro Civilen | de Registro Civil en
NORMAS LEGALES 3. Adjuntar recibo de pago a la RENIEC por derecho de reconstitucion Registro Civil 15 dias 15 dias
LEY 201312 Art. 3 4. Pago por servicios administrativos 0.62% §1.25.00/
Ley que regula el procedimiento de reposicién de partidas
fi ° parecidos por
negligencia o hechos fortuitos o actos delitivos(06-01-2009)
i T Al Jefe de 1a
RECOSTITUCION DE ACTA DE NACIMEINTO, MATRIMONIO 1. Solicitud dirigida al Jefe de Registro Civil 0 FUT Mesa de Partes | Jefedela [\ 1. Al Jefe de la Unidad
Y DEFUNCION 2. Copia del acta de ln epoca Unidad de de Registro Civilen | de Registro Civil en
NORMAS LEGALES 3. Adjuntar recibo de pago a la RENIEC por derecho de reconstitucion Registro Civil 15 dlas 15 dias
LEY 201312 A1t. 3 4. Pago por servicios administrativos 062% §/.25.00
Ley que regula el procedimiento de reposicion de partidas
° por
negligencia o hechos fortultos o actos delitivos(06-01-2009)
INSCRIPCION POR ADOPCION-MANDATO JUDICIAL Y 1. Resolucion del Juzgado, Notarial, u Oficina de Adopciones de la Region Plazo mbmopara L
NOTARIAL Cusco- MIDIS GRATUITO| GRATUITO Regiatro Civi Regiatro Chvi presentar sl recursa: 15 | ee
2. Copia de los de de los adk dins hbiles
Base legal: 3. Recibo de pago por derechos pora | Plazo oer :

30 dias hébiles




INSCRIPCION DE DEFUNCION ORDINARIA 1. Certificado de defunci dido por i (Original rrpre—
(Dentro do las 48 horan) con sello y firma) GRATUITQ| GRATUITO | # (CINC0) Diss X Regieiro CMI Regtro GV roventas of fenren
2. DNI original del fallecido o hitien [
Base Ingal 3. Original del de identidad del hébiles
“Loy 26497 Adts. 7 b), 44 ¢) (12.07.95) oo I Y
*DS N° 015-06-PCM Arta. 31, 49, 50 (25,04 98)
Plazo miximo pars resolver
30 dias hibiles
o La Inscripcidn por primera vez es "Gratulto™ DS.015-98-PCM ART. 98 a)
SCRIPCION DE DEFUNCION POR MUERTE VIOLENTA 1. Oficio de la Autoridad inscripci parte RENIEC
policial por duplicado GRATUITO| GRATUITO | S(CINCO) Das | X Registro Chl RGSTOCM | pravaren ot et 15
Nas 5 2. Certificado de necropsia o certificado de defuncién expedido por médico legista hables dias hbies
e legal:
A (original con sello v firma) Plazo mdximo para presentar
Ley 26497 Arts. 7 b), 44 c) (12.07.95) 3. DNI original del fallecido o recurso: 15 dias hébiles
8 Plazo maximo par
C.cm N° 015-98-PCM Arts. 31, 49, 50 (25.04.98) dpovind abs
Plazo maximo para resolver:
30 dias hibiles
Nota:
La inscripcién por primera vez es “Gratuito” DS.015-88-PCM ART. 98 a)
INSCRIPCION DE DEFUNCION JUDICIAL 1. Oficio de la & NGO Dl Jofe de Registro Ch RENIEC
2. Copia certificada de In resolucion judicial 0s4% | s.2600 | %NS X Regitro Gl Registro Ch Phaso eol0 par
Base legal: 3. Resol de haber quedad o presentar of recurso: 15
o Plazo méximo presentar
Ley 26497 Arts. 44 q), 55 (12.07.95) 4. Recibo de pago por derechos diss hibies ipuedissogn e /sl
Plazo méximo pars
resciver: 30 dins hibiles | Plazo miximo pers resolver:
30 dias hibiles
S Jofs de Registro Civi RENIEC
29 |RECONOCIMIENTO DE PATERNIDAD O MATERNIDAD 1. (1) Una copia del DNI o partida de nacimiento del Padre o la Madre Gratuta | Gramma | (G X Registro CM Registro i Plazo mésimo para
REALIZADA CON POSTERIORIDAD A LA FECHA DE INSCRIPCION 2. (1) Una copla de la constancia de Partida de Nacimiento prowentar o rocurso: 18 |
3. Presencia del padre y de la madre para generar otra acta nueva dins hibies ..in-.l__uﬂ”i!.l
Base legal: 4. Recibo de pago por derechos
*Ley 26497 Art. 44 n) (12.07.95) Biasdinied vl
*D.S. 015-98-PCM Auts. 22 b), 35, 36 (25.04.98) o] b
*Ley 29032 Art 2 (01.06.07)
3 |EXPEDICION DE PARTIDAS PARA SERVICIO MILITAR 1. Solicitud, dirigida al sefor Registrador Jofs de Regiatro CMi RENIEC
2. Presentar de ip por Registro Ciil o indiciar fecha de i Gratulto Gratuito 02 (Dos) Dias X Registro Civl Registro CMI Plazo i
Base legal: & kA9 Plazo méximo pars presentar
dias hébies
*Primera Disp. Transitoria Ley 27178 (20,09.99) - of rocurso: 15 diss hébies
*DS.015-98-PCM Arts. 4, 62 (25.04.98) Siaao parn
resciver: 30 dias hdblies | Plazo miximo pars resolver
30 dias hbiles
CERTIFICACION DE PARTIDAS PARA USO EN EL 1. Recibo de pago por derechos o1 (Uro) O Jote ds Registro Cvil RENIEC
XTRANJERO Nacimiento, Matrimonio 020% | s.800 s X Registro Ci Registro GVl Pz mbimo pera
prosantar ol recurso: 15
e legal: dins hibiles nl.u :la..:“ .ﬂ” presantar
5. 015-98-PCM Arts. 4,62 (25.04.98) )
Plazo mixdmo pars
resciver: 30 dias hiblles Pazo e
30 dies hébiles
Nota: Los pagos se en efectivo en la Unidad de Tesorerla de la i i
SUB GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
REQUISITOS == PLAZO PARA CALIFICACION ot NSTANCIA DE RESOLUCION DE RECURSOS
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 3 RESOLVER (Dias pe COMPETENTE
RECONSIDERACION APELACION
Nimero y Denominacién o | s Habiles) Pos. | Neg. PARA RESOLVER
32 |ALQUILER DE TRACTOR AGRICOLA 1. Solicitud_dirigida al Alcalde | 1 X | Mesa de Partes | Sub Gerencia |1.Sub Gerencia de | 1. Alcaldia
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NORMAS LEOALES 2 Pago por serviclos e Dasaolo |
Loy 27972, At N9 wavisisl 20 At N° 60 Footomico CURRET
ARADO 1.48% $/.60.00
RABTHA 1.48% $/. 60.00
ot o1 pagos s (ealzarin en aisctive e in Unidad de Tesorerin de is Muncipalidad o el N
REQUISITOS CALIFICACION TWETANGIA DR REROLUGION OF NEGURRON
o LAZO PAMA INICIO DEL o2
DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO Gy = = = ...nnorﬁ..“ﬂ-. v PROCEDINENTO ‘g o APSANON
s, ek
I —
AUTORIZACION TEMPORAL DE OCUPACION DE VIA PUBLICA 1. Solicitud dirigida al Alcalde 3 X Mesa de Partes Unidad de  [1. Unidad de Rentas |1, Alcaldia
PARA FUNCIONAMIENTO DE JUEGOS RECREATIVOS 2. Fotocopia del DNI Rentas en 3 dins
( Carrusel, Tombola, Circos y Otros) 3. Croquis de ubicacién
NORMAS LEGALES 4. Pago por servicios administrativos 0.25% §/.10.00
|Luy 27972 Art". 79 Numeral 4.1, 83 Inciso 1.2
Ley Organica de Municipalidades (26/05/2003)
D.S. 156-2004-EF Art. 68" Inciso b
Texto Unico Ordenado de la ley de Tributacién Municipal
% [(11/1172004)
-
34 |AUTORIZACION DE OCUPACION DE PUESTOS Y PLAZOLETA 1. Solicitud dirigida al Alcalde 3 X Mesa de Partes Unidad Je |1, Unidad de Rentas |1. Alcaldia
DEL MERCADO (Zonas Comerciales) 2. Fotocopia del DNI Rentas en 3 dias
NORMAS LEGALES 3. Croquis de ubicacién ’ ’
Ley 27972 Art. 83 Numeral 3.2 4. Pago por servicios administrativos 0.20% S/, 8.00
Lay urgsnica ria Municpalidades (26/05/2003)
4.5, 156-2004-E1 Art. 68 Literal b) Modificado
“ Texto Unico Of de la ley de T
(11/1172004)
35| AUTORIZACION PARA COLOCAR ANUNCIOS Y 1. Solicitud dirigida al Alcalde 5 X Mesa de Partes Unidad de 1. Unidad de Rentas |1, Alcaldia
[PROPAGANDAS 2. Fotocopia del DNI Rentas en 5 dias
“¥. |nORMAS LEGALES 3. Croquis de ublcacion
/ LEY 27972 Art*79 Incisn 1,4 4 4. Pago por servicios administrativos 0.25% S§/.10.00
J Lay orgénica de Muricpeildades (26/0572003)
N 2L 776 Art. 68 Incies b)
/ Ley de Tributacién Municipal (30/12/1893)
36 |AUTORIZACION PARA REALIZAR ESPECTACULOS NO 1. Solicitud  dirigida al Alcalde ~ 2 X Mesa de Partes Unidad de |1, Unidad de Rentas |1. Alcaldia
DEPORTIVOS DE CARACTER CULTURAL EDUCATIVO 2. Fotocopia del DNI / Rentas en 2 dias
NORMAS LEGALES 3.Croquis d ubicacién 7 P
Ley 27572 Art", B2 Numeral 19 4. Pago por servicios administrativos i Gratuito Gratuito
Ley Orgénica de Municipalidades del 26/05/20063
D.L. 776 Art. 68 Numeral b)
Lay de Ti Municipal (30/12/1993)
AUTORIZACION DE ESPECTULOS LUCRATIVOS
JENEFICIO TRIBUTARIO PARA PENSIONISTAS 1. Solicttud dirigida al Alcalde 30 X Mesa de Partes Unidad de |1 Uridad de Rentas |1, Alcaldia
NONMMAS LEGALES 2. Fotoanpia simple del. DNI. Resolucion de ser pensionista, o Gitima boleta Rentas en 30 dins
(oA Ait® 18, 68 Literal b de pago de pensionista.
Loy de Tributacion Municipal (30712/1893) 3. Copin de la ficha de Registros Publicos y/o certificado
4. Doclaracién Jurada de tener tnica Propiedad
£, Pago por servicios administrativos 1.16% S/, 47,00
CESE DEFINITIVO DE LICENCIA 1. Solicitud dirigida ol Aicaide Mesa de Partes Unidad de 1. Unidad de Rentas | 1. Alcaldia
MORMAS LEGALES 2. En caso de que no fuese o Ular el solicitante, Ia comunicacién de cese Rentas en | dias
Loy 28976 £11° 5,6, 7 y 3 Numeral 1 de actividades podra ser ssiicitado por un tercero, a traves de un Poder
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento (27.05.03) Simpie gque acredite su actuacion,
3. Pagoe por servicios admiistrativos Gratuto Gratuito |
39 _nDvaZmin_OZ Y/O DEVGLUCION POR PAGO INDEBIDO O 1. Solicitud  dirigici= al Alcalde 15 X Mesa de Partes Unidad de 1. Unidad de Rentas |1. Alcaidia
. 9




12221222223 22298R%222

ENEXCEBO

2 Copin simple del DNI

W Ch“ C il

[NORMAS LEGALES 3. Copla simple de recibo de pago en reclamo,
DS 133201088 At 38 ¥ 40 4 Pago por serviclos administrativos Gratuito Gratuito
Texto Unleo Ordenado del Cadige Tribwtano (19/00/1000)
40 |CONSTANCIA DE PAGO DE SER CONTRINUYENTE 1. Solicitud dirigida al Alcalde 5 Maona do Partes Unidad de 1. Unidad de Rentas | 1. Aloakdin
NORMAS LEOALES 2 Copia simple del DNI Rentas en 5 dins
DS 156-2004-EF Art. 68° Litaral b 2. Pago por servicios administrativos 0.25% §/.10.00
Texto Unico Ordenndo da In loy de Tributacion Municipal
(11/11/2004)
D.S. 133-2013-EF Ait*. 92 Liternl k
Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario (19/08/1999)
Ley 27444 Art". 110 Numeral 110.1
Ley del Procedimiento  Administrativo General
CONSTANCIA TRIBUTARIA Y NO TRIBUTARIA 1. Solicitud  dirigida al Alcalde 5 Mesa de Partes Unidad de |1, Unidad de Rentas |1, Alcaldia
{ORMAS LEGALES 2. Copia simple del DNI Rentas en 5 dias
| LY 27444 Art, 107 2. Pago por servicios administrativos 0.25% $/.10.00
Ley de Procedimiento de Administracion General
42 |DUPLICADO DE LICENCIA MUNICIPAL DE FUNCIONAMIENTO 1. Solicitud dirigida al Alcalde 5 Mesa de Partes Unidad de 1. Unidad de Rentas |1. Alcaldia
NORMAS LEGALES 2, Pago por servicios administrativos Rentas en 5 dias
ey 27972 At 79y 83 3. Autorizacion original (Caso de Pérdida presentar denuncia policial)
X Ley Orgénica de Municipalidades del 26/05/2003 4. Pago por serviclos administrativos 0.49% S/, 20.00
D.S. 156-2004-EF Art. 68" Inciso b
Texto Unico O de la ley de T
(11/11/2004)
43 |FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS TRIBUTARIAS Y NO 1. Solictud dirigida al Alcalde 5 Mesa de Partes Unidad de  |1. Unidad de Rentas |1. Alcaldia
TRIBUTARIAS 2. Copia del Oltimo Declaracién Jurada deautoevalio Rentas en 15 dias
NORMAS LEGALES 3. Pago por servicios administrativos Gratuito Gratulto
D.S. 110-2000-EF Art". 7
Reglamento de la Ley 27334 (11/10/2000)
D.S. 133-2013-EF Art", 92 Literal n
Texto Unico Ordenado del Cadigo Tributario (18/08/1999)
44 |INAFECTACION DEL IMPUESTO PREDIAL A INSTITUCIONES 1. Solicitud dirigida al Alcalde en FUT 10 Mesa de Partes Unidad de 1. Unidad de Rentas |1, Alcaldia
Vg e tepggeennr
PUBLICAS Y EL CLERO 2. D de del rep legal Rentas en 10 dias
4) ENTIDADES RELIGIOSAS de la entidad
NURMAS LEGALES 3. Catélicas: Copia de la certificacion emitida por el Arzobispado al que
D.L.776 Art. 17 , 68 Literal b pertenece
Ley de Tributacion Municipal (30/12/1993) 4. No catolicas: Copia de escritura piblica de constitucién
5. Pago por servicios administrativos 057% S§/.23.10
B) CENTROS EDUCATIVOS 1. Solictud dirigida al Alcalde en FUT 10 Mesa de Partes Unidad de  |1. Unidad de Rentas |1. Alcaldia
INDRMAS LEGALES 2.D de del rep legal Rentas en 10 dias
J/AE)P:.ocC_!o_e de la entidad
de Tributacién Municipal (30/12/1963) 3. Copla de la R de por el
Ministorio de Educacion .
. 73 N
4 vﬂ??g Y e 0s7% | s.23.10
C) ORGANIZACIONES POLITICAS 1. Solicitud dirigida al Alcalde en FUT 10 Mesa de Partes Unidad de  |1. Unidad de Rentas |1. Alcaidia
NORMAS LEGALES 2. D de del legal Rentas en 10 dias
D.L. 776 Art. 17 , 68 Numeral b de la entidad
Ley de Tributacién Municipal (30/12/1993) 3. Copia de de por el Jurado de El
que las acredita como tal
4. Pago por servicios administrativos 057% 8/.23.10




1 Alakba

D) OTRAS INSTITUCIONES PURLICAN 1. Sollcitud dirigida ol Alcalde en FUT 10 Mona do Paites Ui o 1 Uil dhe Fontas
NORMAS LEOGALEN 2.1 de d del rep legal Hontas w10 s
DL 776 At 17, 68 Numerst b de In entidad
Loy da Toibutackon Muniolpal (30/12/1003) 3, IDEM a los requisitos de la B)
4. Pago por serviclos administrativos 057% S/.23.10
"o 48 |LICENCIA MUNICIPAL DE FUNCIONAMIENTO 1. Solicitud dirigida al Alcalde o FUT 15 X Mesa de Partes Unidad de |1, Unidad de FRentan |1 Aok
PARA ESTABLECIMIENTO COMERCIAL, INDUSTRIAL Y DE 2. Copla de RUC Rentns on 15 dins
ERVICIO 3. Copla de DNI del interesado o representante Legal.
C NORMAS LEGALES 4. Copla de documento de propledad o contrato de alquiler.
Ley 28976 Art* 5,6, 7 y 8 Numeral 1 5, D Jurada de F
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento (27 05.03) 6. Cert ylo jon del Sector 5P salud,
D.L. 776 Art*. 68 Literlal b) y c) energla y minas, industria y turismo, transportes y comunic aciones) y
Ley de Tributacién Municipal (30/12/1993) defensa civil (constancia de habilidad)
Ley 27872 Art’.79 numeral 3.6 7_Copia Simple del Titulo profesional en caso de servicios de Salud.
8. Foto tamafio pasaporte del presente
9. Recibo de pago £.99% S/. 40.00
48 |U DEF MIENTO DE GRIFOS 1. Solicitud dirigida al Alcalde 15 X Mesa de Partes Unidad de |1, Unidad de Rentas 1. Alcaldia
RURALES 2 Di | de uso y p por la Direccién Rentas en 15 dias
NORMAS LEGALTS de Energla y Minas del Cusco
D.S. 020-98-EM y su modificatoria Art. 21 3. Conformidad de obras civiles otorgado por la Municipalidad Distrital
para C lizacién de Combustibles Liquidos 4. Pago por servicios administrativos 1.48% S/.60.00
o § otros F det (30/08/1998) 5.-Estudio Amblental aprobado por el sector competente
D.S. 156-2004-EF Art. 68 Literal b) y ¢)
Texto Unico Ordenado d la Ley de Tributacién Municlpa!
(11/11/2004)
47 |PAGO DE INPUESTO PREDIAL 1. Solicitud dirigida al Alcalde ¢ 3 X Mesa de Partes Unidad de |1, Unidad de Rentas |1. Alcaldia
# A) DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO PREDIAL POR 2. Formato De Predio Urbano (PU) Predio Rustico (PR) HR, hoja de Rentas en 3 dias
ADQUISICION DE PREDIO Resumen (HR).
* (hasta el Olitmo dia habil de febrero del afio * |3.Copia del DNI.
&q de habx Ia tra. >Oivh\.ﬂ2§h§ﬂ%8@.3§.mé§alg e o -~ _—
NORMAS LEGALES de propiedad, sucesion intestada o anticipo de leglimn u otro - r 53 ...»v o
D776 Art® 14 documento que acredite la compra o transterencia. ¥ »ﬁ _ * m A
Ley de Tributacitn Municpal (01/01/1694) 5, Copla del Autoavalo y pagos de Arbltrios Kunicipales del duefio & e 2= W " el W e
D.S. 133-2013-EF A", 23,87 Y 88 antorior. Y N Sd et j v
Yextn Unico Ordenado del Codigo Tributario (18/08/1998) 6. En caso de Representacién de Personas Juridicas y Naturales
D.S. 156-2004-ZF At 25 a) Copia de Ia carta poder legalizada, ;
Teao Unico O de la loy de 7. Pago por servicios administrativos, 0.57% $1.23.10 t
{11/11/2004) L k=
8) DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO PREDIAL POR 1. Solicitud dirigida al Alcalde I e e} 3 X Mesa de Partes. Unidad de 1. Unidad de Rentas |1 Alcaldia
TRANSFERENCIA DE PREDIO 2. Formato De Predio Urhano (PU) Predio Rustico (PR) HR, hoja de Rentas en 3 dias
(Hasta el Gitimo dia habil del mes siguiente de haberse Resumen (HR)
realizado la ventadel prdio) 3. Cople del DNI
RMAS LEGALES 4:Copia dol documento de compra, minuta, Escritura Poblica del titulo
L 778 A" 14 de propiedad, sucesion intestada o anticipo de legftima u otro
de Tributacién Municpal (01/01/19884) documento que acredite la compra o transferencia.
(DA, 133-20i3-EF Art*. 23,87 Y 88 5. Copia de! Autoavalio y pagos de Arbitrios Munipales del duefio
o Unico Ordenado del Codigo Tributario (19/08/1999) anterior
D.S. 156-2004-EF Art. 25 6. En coso de Representacion de Persones Juridices y Juridicas.
Texlo Unico Ordenado de la ley de Tributacién Municipal a) Copia de la carta poder legalizada.
(11/11/2004) 7. Pago por servicios administrativos . 0.57% S/.23.10
48 |PRESCRIPCION DE DEUDA TRIBUTARIA 1. Solicitud dirigida al Alcalde 30 X Mesa de Partes Unidad de |1, Unidad de Rentas |1. Alcaldia
NORMAS LEGALES o 2. Copla del DNI Rentas en 30 dias
D.S. 133-2013-EF Art. 43 Wy = 2. Pago por servicios administralivos 1.20% 8/.50.00
o~




ey Texto Unico Ordenado del Codigo Tributark (19/08/1999)
A
;
m Am RECTIFICACION DE DEGLARACION JURADA DEL 1. Solicitud dirigida al Alcalde 5 X Mesa de Partes Unidad de 1. Unidad de Rentas |1 Aloaldin
m _.0 IMPUESTO PREDIAL 2, Documento que acredite lo solicitado Rentas en 5 dian
H - NORMAS LEGALES 3. Uttima declaracion jurada de autoevalio
: D.S. N°® 156-2004-EF Art. 68 Literni by ¢ 4. Pago por servicios administrativos 0.25% S/,10.00
H Texto Unico O de In Loy de T:
HPC (11/11/2004)
mC D.S. 133-2013-EF Art". 92 Lieteral ¢
H Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario (19/08/1899)
]
‘ REGISTRO DE CONTRIBUYENTES DEL IMPUESTO 1. Solicitud dirigida al Alcalde 10 X Mesa de Partes Unidad de 1. Unidad de Rentas |1, Alcaldia
DE ALCABALA 2. Pago por servicios administrativos 0.44% S/, 18,00 Rentas en 10 dias
NORMAS LEGALES
D.S. 158-2004-EF Art. 21
Texto Unico Oy de la Ley de Ti
Municipal (11/11/2004)
"
209. 0s pagos se realizardn en efectivo en la Unidad de Tesorerla de la
SUB GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL Y SERVICIOS PUBLICOS - AREA TECNICA MUNICIPAL ATM DE AGUA Y SANEAMIENTO
REQUISITOS PLAZO PARA CALIFICACION - INSTANCIA DE RESOLUCION DE RECURSOS
n DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (Dvws oo COMPETENTE
Nimero y Denominecién RECONSIDERACION APELACION
a ¢ ROT — Habibes) — PARA RESOLVER
51 |CARNET DE SANIDAD 1 al Alcalde FUT 5 X Mesa de Partes Jefe de 1. Al Sub Gerente de Alcaldin
2. Certificado de salud cinco dias ATM Desarrollo Social en 05 dias.
° 27972 Ley Orgénica . 80° nim. 4
Ley N° 2 ey Org de Municipalidades Art. 80° nim. 3,5 (27.05.2003) 3. Pago por servicios admi 0.25% S/, 10,00
4. 02 dos fotografias tamafio came en 5 dias
Base Legal
03 (tres) Dias
INSCRIPCION, RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE LAS ORGANIZACIONES 1. Solicitud dirigida al Alcalde (segin modelo adjunto) hables Mesa de Partes Jefe de 1. Al Sub Gerente de Aicaldia
COMUNAL - JASS PARA LA ADMINISTRACION, OPERACION Y MANTENIMI - 2. Copia simple del Acta de Constitucién de la JASS y eleccién del concejo d Gratuito Gratuito | X ATM Desarrollo Social en 05 dias.
ENTO DEL SERVICIO DE SANEAMIENTO EN EL AMBITO RURAL 3. Copia simple del Acta de Aprobaci6n de Estatuto
4. Copia simple de DNI del Pi dela en 5 dias
5. Fotografia tamafio camet de los del concejo 6.
Base Legal: Padrén de usuarios
q 7 2 ey 27972 - 27/05/2003, Art. 80° 7. Tasa
“QNO de In Ley 26338 Art, 169°, 170 y 175 Ley Gral. Del Servicio de
N
Npeamiento. -
{29332 ley que cren el Plan de Incentivos y el D.5.119-2009
BN 337-VIVIENDA para la registro
%)) de las - JASS, Art. 4° numeral 4.4
|
TUALIZACION DEL REGISTRO POR NOMBRAMIENTO DE NUEVOS MiEMBRos DL | 1. Solicitud dirigida al Alcalde (segun modeio adjunto)
CONCEJO DIRECTIVO Y/O FISCAL 2. Copia simple del Acta de eleccién del Concejo Directivo y o fiscal o de - e Sub Gerente de Aecalde
O CUALQUIER OTRA MODIFICACION cualquier otro acto que implique cambios en la organizacién comunal Gratuito Gratuito ivﬁ-l ) Mesa de Partes |Jefe ATM desarrollo Social onfl dins.
3. Copia simle del DNI del F de la | 5 dias




Ckyc wonac -,

4 Tasa
m HBawe Logal
* Loy 27072 - 211052003, At h0*
“ * TUO do In Loy 20338 Art. 160%, 170 y 178 Ley Gral. Del Serviclo de
Saneamiento
* Loy 20032 lny que oren of Plan de Incentivos y el D.5.119.2000
* RM. 337 VIVIENDA linenmientos para ln inscripeion, reconocmiento, registro
y de lon JASS, At 4" numeral 4.5
1. Solicitud dirigida al Alcalde 7
ATENCION DE DENUNCIAS AMBIENTALES Jafe de A Gerenta do Acaldin
2. Copia simple del d de i (DNI) del en caso 03 (tres) Dins sl i ° 1N S0 Ot
«s |Base Legal: la denuncia no sea andénima Gratuito Gratuito habies ATM Desarrolio Social on 08 dins.
Ley N® 29325 ~ en su artlculo 79 3.D ia del ylo pi del
Resolucién de Consejo Directivo N015-2014-OEFA/CD en 5 dias
Nota. Los pagos se realizardn en efectivo en la Unidad de Tesoreria de la
UNIDAD ORGANICA SUB GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL Y SERVICIOS PUBLICOS - SECCION DEMUNA Y OMAPED
REQUISITOS PLATO PARA INSTANCIA DE RESOLUCION DE RECURSOS
" DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (Dlas Lot e COMPETENTE
Nimero y Denominacién e e Habiies) PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
ATENCION DE CASOS EN DEFENSA DE LOS DERECHOS DE LOS NINOS Y
85 | ADOLESCENTES £l cumplird con ik o .
Jote de la Oficina
1. Solicitud verbal o escritn e g de DEMUNA JammeApIae.
2. Partida de nacimiento original dins hibies Plazo "
Base legal: 3. Sefalar domicilio bl b o rocurec 15 e ibbe
*Ley 27337 Art. 45 ( 02.08.2000) 4. Suministrar Informacién bésica sobre el nifio o adolescente agraviado Plazo
Gratulto Gratuito b i
resolver 30 dias habiles | piazo maximo para resolver:
30 dins hibiles
66 |ASESORAMIENTO, DEMANDA Y DENUNCIAS JUDICIALES Trtular del Phego Poder Judiclal
R oMl Jefe de la Oficina
2. Una copia del DNI 00 (ires) Dias O o iepan o
Base legal: 3. Partida de nacimiento , matrimonio original Gratuito Gratuito habies dias hibiles Plazn or——
*Ley 27337 146 ( 02.08.2000) 4.C de estudios ol recurso: 15 dias hibiles
5. Certificaciones médico Plazo —
resolver: 30 dias hibiles | plazo mixdmo para resolver:
30 dies hébiles
OMAPED
Sub gerente de desarrolio
REGISTRO PERMANENTE DE PERSONAS CON 1. Solicitud dirigida al Alcalde plasals Rarlesi| efa de social o
DISCAPACIDAD 2. Copia de DNI OMAPED Pl sl pore
ORMAS LEGALES 3. Foto Camé Gratuito Gratuito 1 prosentar of recursa: 15 |F1220 M4XTO pare prasenta
pra ol recurso: 15 dias hibiles
y 2705 Art. 12 4. Certifi de medico de un dia habil
y General de la Persona con Discapacidad 5. Pago por servicios administrativos
(20-03-2006) Plazo méximo para Plazo méximo pam resolver:
resoiver: 30 dias hibiles 30 dias hibles
REG!STRO MUNICIPAL DE ORGANIZACIONES E INSTITUCIONES 1. Inscripcién en el Padron Mesa de Partes Jefe de oo o) ALCALDE
DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD 2. Constancia de registro de la institucion OMAPED Plazo méximo pars
3. Copia certificada del Acta de constitucion Gratuito Gratuito 1 preserder of recureo: 18 UJH-S., 15 dins habion
Base legal: 4. Copla certificada del Padrén de asoclados un dia habil dies Hisbivg
“Ley 27050 ( 12.12.1998)
. Plazo méximo para Plazo méximo para resolver:
Ley 29392 ( 02.08.2009) | rosolver: 30 diss hébiles 30 dias habies




Nota: Los pagos M":.Iu_:.:aw_ o olnotive on b Unkdad da Tenorarin de In Munioipatidad

OFICINA DE PROGRAMA VASO DE LECHE (PVL)

REQUISITOS TR TANCIA BRI W U ROR
DENOMMAGION DEL PROCEDIMIINTO - N0 O, COMPETENTE
Numero y Denominacién T T PARA RESOLVER MROONSIONRADKN APRLACON
INSCRIPCION DE BENEFICIARIOS EN EL PROGRAMA 1, Solicitud dirigida al Alcalde Masa do Partos Jofe de 1. A Sub Gerente de |1 Aluaidia
s« |DEL VASO DE LECHE 2. Pago por servicios administrativos Gratulto Gratuito PVL Desarrollo Socksl
[NORMAS LEGALES on 5 dias on 8 dias
Ley 24059
Programa de Vaso da Leche (04/01/1985)
Ley 27470
. @ Ci para ln of de Vaso
.n de Leche (01/06/2001)
uo INSCRIPCION DEL COMITE EN EL PROGRAMA 1, Solicitud dirigida al Alcalde Mesa de Partes Jefe de 1. Al Sub Gerente de | 1. Alcaldia.
“ DE VASO DE LECHE 2. Copia de acta de constitucién Fedatada PVL Desarrello Social
«am|NORMAS LEGALES 3. Copia de acta de asamblea Fedatada en 15 dlas en 5 dias
Ley 24059 4. Copia de los estatutos aprobados Fedatada
Programa de Vaso de Leche (04/01/1985) 5. Copia fedatada del padrén de asociados
/ Ley 27470 6. Pago por servicios administrativos. Gratuito Gratulto
- d C para la ef ién de Vaso
3 de Leche (01/06/2001)
zEM&..E pagos se realizaran en efectivo en la Unidad de Tesoreria de la Municipalidad
OFICINA DE DEFENSA CIVIL
REQUISITOS =, NSTANCIA OE RESOLUCION DE RECURSOS
" DENOMINACION DEL PROCEDIMIENT Lexsemcdrins COMPETENTE
P o Ndmero y Denominacién T ™ Weg PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
61 [INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD BASICA EN DEFENSA 1. Solicitud dirigida al Alcalde X | MesadePartes | Jefedela w._“sh_. ue 1. Alcaidia.
CIVIL PREVIA A EVENTOS Y ESPECTACULOS PUBLICOS DE 2. Croquis de ubicacién del evento Oficina de de Defensa Civil
HASTA 3000 ESPECTADORES 3. Pago por servicios administrativos 025% §/.10.00 Defensa Civil en 10 diss en 10dias
[NORMAS LEGALES
D.S. 058-2014-PCM Art. 40 Numeral 40.1
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad
82 1. Solicitud I Alcalde Mesa de Partes | Jefedela |-/ Jefedela 1. Alcaldia
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD BASICA EN DEFENSA : dirgida Oficina ’ J
mxteee. | CIVIL (DE 101 A 500 %i2) 2. Plano de ubicacién del local Oficina de de Defensa Civil
WORMAS LEGALES 3. Planos de arquitectura (distribucién) Defensa Civil en 10 dias en 10dias
E,. . 058-2014-PCM Art. 9 Numeral 9.2 Y 36 4. Plan de seguridad en Defensa Chvil
R) ) mento de inspecciones Técnicas de Seguridad 5. Protocolo de pruebas de operatividad y mantenimiento de los quipos
m_ efensa Civil (14/08/2014) de seguridad
7 u \nao; Art*. 8 Numeral 2 6. C vigente de de de pozo a terra
.W‘ marco de Licencia de Funcionamiento (05/02/2007) 7. Certificado de conformidad emitida por OSINERGMIN, cuando
4 corresponda
8. Pago por servicios administrativos 0.49% S/, 20,00
|Nota: Los pagos se realizaran en efectivo en la Unidad de Tesorerla de la Municipalidad
EQUIPO MECANICO
REQUISITOS o PLAZO PARA CALIFICACION 6L INSTANCIA DE RE DE RECURSOS
mcio
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (Dias COMPETENTE
Nmtere y Dencminsién W UIT Py Hablles) o PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
83 |ALQUILER DE CARGADOR FRONTAL 1. Solicitud dirigida al Alcalde FUT Mesa de Partes Jefe de Maa_::aa- 1. Alcaldia.
NORMAS LEGALES 2. Pago por servicios administrativos segun detalle: EqdpoMecerico | EquipoMecanico. | - en7 dias
Ley 27972, Art. N° 8 numeral 29, Art. N° 69 -1 hora de Maruina Seca 2.96% S/, 120.00
No Incluye gastos de desplazamiento - 1 hora de Maquins Servida 4.32% 8§/.175.00
-1 hora de Maquina Seca emp. Frivada 3.70% S/, 150.00
64 |ALQUILER DE RETRO EXCABADORA 1. Solictud dirigida al Alcalde FUT Mesa de Partes |  Jetode |15 defe dela 1. Alcaldia,
NORMAS LEGALES 2. Pago por servicios administrativos segun detalle: EqboMecanka’]| EqiipoMecanicd: | (e




2833333

Loy 27972, At N* 0 numaral 20, At N* 69 1 horn de Maguin Seon 24T 8/, 100.00
No Incluye gastos de desplarariento 1 horn de Maquina Servide 3.50% 5/ 143.00
1 hora de Maguine Seca emp. Privada 2.06% S/. 120.00
ey = e = P Bt v 1A Jals o In
LQUILER DE TRACTOR ORUGA (D8-DCAT) 1. Solicitud dirigidu al Alealde FUT 7 X Masa do Partes Jule do k da 1 Alowiiia
RMAS LEGALES 2. Pago por servicios administrativos segan detalle: Equpo Mecanico | Equipo Meoanico | - en 7 thee
oy 27672, Art. N* 9 numeral 29, Ait. N* 69 -1 hora de Maquina Seca 3 83% 3/, 155.00
o incluye gastos de despinzamiento - 1 hora de Maquina Servida 5.93% S/ 240.00
-1 hora de Maquina Seca emp, Privada 4.69% S/. 190,00
1. Al Jefe do la
1. Solicitud dirigida al Alcalde FUT 7 X Mese de Partes Jefe de Of 5 1. Alcaidia
2. Pago por servicios administrativos segin detalle: Equipo Mecanico |  Equipo Mecanico en 7 dins
shoy 27972, Arl. N° 8 numeral 29, Art. N° 69 - 1 hora de Maquina Seca 264% S/, 107.00!
Ne incluye gastos de desplazamiento -1 hora de Maquina Servida 4.07% S/, 165,00/
- 1 hora de Maquina Seca emp. Privada 3.70% S1. 150.00
1. Al Jefe de la
ALQUILER DE MOTO NIVELADROA 1. Solicitud dirigida al Alcalde FUT 7 X Mesa de Partes Jefe de Of e 1. Alcaldia.
NORMAS LEGALES 2. Pago por senvicios administrativos segin detalle: EquipoMecenico | - Equipo Mecanico |  en7 dias
Ley 27872, Art. N° § numeral 29, Art. N° 69 -1 hora de Maguina Seca 2.96% S/, 120.00
No ncluye gastos de desplazamiento -1 hora de Maquina Servida 4.15% S/. 168.00
- 1 hora de Maquina Seca emp. Privada 4.42% S/, 180,00
1. Al Jefe de la
68 |ALJUILER DE MESCLADORA 1. Solicitud dirigida al Alcalde FUT 7 X Mesa de Partes Jefe de of s 1. Alcaidia.
NCRMAS LEGALES 2. Pago por servicios administrativos segan detalle: Endlpo Meoarkcoi/]  EquipdiMeomrioo: | anZ:dies
Ley 27972, Art. N € numera! 29, Art. N° 69 -1 hora de Maquina Seca 0.20% S/.8.00
No insluye gastos de desplazamiento -1 hora de Maquina Seca emp. Privada 0.25% S/.10.00
Nota: Los pugos se realizar4n on efectivo en la Unidad de Tesorerfa de la Municipalidad
SUB GEREHNCIA DE OBRAS E INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO
TOS 5 PLAZO PARA CALFICAGION = WTANCIA D RESOLUCYON DE RECURSOS
N DENOMINACIOH DEL PROCEDIMIENTO 5 RESOLVER (Dias s COMPETENTE
S e % UIT 78 Hablles) =~ PARARESOLVER |  RECONSIDERACION APELACION
89 |AMPLIACION DE VIGENCIA DE LICENCIA DE EDIFICACION 1. Solicitud simple dirigida al Alcalde 30 dias antes de su vencimiento 5 X Mesa de Partes | Sub Gerente de 1. o 1. Alcalde.
(Por (inica Vez por 12 meses) 2. FUE o FUO-Parte 1 (en original) con el cual se otorgé la Licencia de Infraestructura |, ‘T esTUGLTE
NORMAS LEGALES Obra Pablica y y Organizacion del
Ley 27972 At 79 Numeral 1.4.1 3. Pago por servicios administrativos Gratuito Gratuito Organizacién Espncio en 5 dias Espacio en 55 dias
Wy Orgunica De Municipalidades (27/05/2003) del Espacio
Hl N° 25020 At 11
.r.d._ de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
[hicacionos (25/08/2007)
1. Al Sub Gerente de
AUTORIZAGION PARA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA 1. Carta simple del Operador dirigida al tular de la entidad de la % X Mesa de Partes | Sub Gerentede |} 1-Aloside,
nfr Infraestructura
DE SERVICIOS DE TELECOMUNICACIONESs Administracion Pablica Publica
8) INSTALACION DE ESTACION DE RADIO ELECTRICA 2. Copla de la resolucién emitida por el ministerio mediante ia cual se Pdbloay
PARA TELECOMUNICACIONES otorga concesion al Operador para prestar el servicio publico de Orgenizacién | Espacioen30dies | Especio en 30 dias
NORMAS LEGALES telecomunicaciones del Espach
Ley 27872 Art. 72 Numeral 3.6.5 3. Memoria descriptiva, y planos de Ubicacion, detaltando las caracteristicas
Ley Organica de Municpalidades (26/05/2003) fisicas y técnicas de las instalaciones materia de tramite, suscritos por
Ley 26868 Ant 1 un Ing Civil ylo dnico o de tel 1
Ley que Establece la vigencia de ls Ley 29022 (25/05/2012) corresponda
4. Declaracién Jurada de un iero Civil de lu ej
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o In obwa, que Indique expresamants, qua ns sstiiohinns de ls
t:ﬂ.-nra: existonte y torre sobee s ounl s lostalarsn Is antens.
reunen las que 0 wu nd

on condiclones extremas de rlesgo (slsmos, vientos el _
5. Planos y célculos desde el punto de vista estructural y de anclaje en
las edificaciones
6. Declaracién Jurada de estar habilitada para ejercer la profesion
7. Carta de compromiso en la que se tome medidas necesarias para
la prevencion de ruidos, vibraciones u otro impacto ambiental
8. Pago por servicios administrativos 1.98% S/, 80.00
8) COLOCACION DE POSTES PARA EL TENDIDO DE 1. Carta simple del Operador dirigida al tular de Ia entidad de ta Mesa de Partes | Sub Gerente de |1. Al Sub Gerente de |1, Alcaldia
Obras e
CABLE AEREO Administracién Pablica Obras e infraestrucy =oR e
A NORMAS LEGALES 2. Copia de la emitida por el mini i Ia cual se
Q [Ley27972 At. 78 Numenal 365 otorga concesién al Operador para prestar el servicio publico de Espacio sn 30 diss |  Espacio en 30 dias
A Ley Orgénica de Municpalidades del 26/05/2003 telecomunicaciones
c Ley 29868 At 1 3 y planos de L las
s | L€y Gue Establece la vigencia de la Ley 20022 (25/05/2012) caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones materia de
tramite, ritos por un Chvil ylo ode
segin di
4. antino:._aa.égn-v! ejercer la profesion
5. Pago por servicios administrativos 1.88% $/. 80.00
72 |c) TENDIDO DE REDES AEREAS 1. Carta simple del Operador dirigida al tiular de la entidad de la Mesa de Partes | Sub Gerente de |1. Al Sub Gerente de |1. Alcalde.
Infraestructura | O™ ©
« ANORMAS LEGALES Administracién POblica Infranstructirn
Ley 27972 Art. 79 Numeral 3.6.5 2. Copia de la emitida por el Ia cual se Pablicay
Ley Orgénica de Municpalidades del 26/05/2003 otorga concesién al Operador para prestar el servicio publico de Organizacién |  Espacio en 30 dies | en 30 dias
Ley 29868 Art. 1 telecomunicaciones del Espacio
Ley que Establece la vigencia de la Ley 29022 (25/05/2012) 3. M y planos de L las
caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaclones materia de
tramite, por un Ing Civil yio o de
segin
4. Uoot..-o&:gﬂunnnngr-gv!- ejercer la profesién
5. Pago por servicios administrativos 1.98% S1. 80.00
Bub Gerente de
73 |CAMBIO DE ZONIFICACION 1. Solictud dirigida al Alcalde Mesa de Partes | Sub Gerente de ina - 1. Al Sub Gerente de
NORMAS LEGALES 2. Copin Literal de Dominio, expedida por el Registro de Predios con una 3.:.».. Poblica
J A
Ley 27072 Art. 79 Numeral 1.2 anticipacién no mayor de 30 dies naturales. En caso de que el solicitante Pablica y yO del yO del
Ley Organica de Municpalidades del 26/05/2003 de cambio de zonificacién es una Persona Juridica, presentara una Organizacién | Espacio en7dias | Espacio en7 dias
D.504-2011 Art. 50 R
Vigencia de Poder con una anticipacién no mayor de 30 dias del Espacio
de Territorial y D: 3. Documento de los concesionarios de los servicios de agua,
rbano (17/06/2011) sicantarillado y energla eléctrica que acrediten la viabilidad del cambio
de zonificacion solicitado, en caso que la solicitud Implique un incremento
o: naﬂuo: de estos servicios
4. N suscrita por un o Ing Civil
colegiado que sustente el camblo solicitado, sefialando la suficiencia
de los servicios publicos, como vialidad, g!&-ﬂ e!lvo:o<
de la dotacion de du
5. Pago por servicios <w ao_-ﬁ 28.79% | S/.1,166.00
74 |CERTIFICADOC DE ALINEAMIENTO 1. Solicitud dirigida al Alcalde Mesa de Partes | Sub Gerente de |1, Al Sub Gerente de |1. Al Sub Gerente de
NORMAS LEGALES 2. Adjuntar copia de planos Infraestructura [ inroestructia Infraestructura
Loy N* 27972 Art. 78 Numeral 1.4 a) Plano de Ubicacién Pablica y y Organizacién del
Ley Orgénica de Municipalidades del 26/05/2003 b) Anteproyecto si es el caso Organizacién Espacio en 15 dias Espacio en 15 dias
LEY 28080 Art". 14 numeral 2 Literal ¢ 3. Resolucion y planos aprovadas por INC (Zona monumental) del Espacio  |2. Resuelve el Sub 2. Resuelve el Alcalde
Ley de Regulacion de Habiiitaciones Urbanas y de 4. Copia simple del Titulo de propiedad o Minuta de Compra Venta o Gerante de obras en 30 dias




Edifloaclones y sus modifioatorias (25 09.07)

dooumento que acredite tener derecho

W anabiinhne
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5. Pago por servicios administrativos 296% S/.120.00 ¥ OngniiEncion del
Eapacio o 30 dins
17| 78 |CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USO DE SUELO 1.Solicitud  dirigida al Alcalde 7 Mesa do Partes | Sub Gerente de |1 Al Sub Gerente de |1 Al Siub Garente de
1 9
3 $ nﬁ NORMAS LEGALES 2. Documento de propiedad o de alquller. Infraestructur v.hnno.si_- Inhnestructure
' 2
’ ‘0 mlk Ley N* 27672 Art. 81 Numeral 1.8 3. Certificado de defensa Civil si el caso amerita, Pablica y y O del yC del
0 :
S “»|Ley Orgénica de Municipalidader del 26/05/2003 4. Croquis de Ubicacién Organizacién Espacio en 15 dias |  Espacio an 15 dias
= Gua
i ) OQ DA0062011 AL 3D 5. Pago por servicios adminstrativos 264% | S/.107.00 delEspacio |2, Resuelve ol Sub |2 Resuelve ol Alcalde
ﬁc Bﬂr = : RorRoriely D Gerente de obras on 30 dins
AG Urbano (17/06/2011) Infraestructura
b Pablica
y Organizacion del
Espacio en 30 dias
76 |CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y 1. Solicitud simple dirigida al Alcalde indicando la direccién exacta 5 Mesa de Partes | Sub Gerente de |1. Al Sub Gerente de |1. Al Sub Gerente de
’
[EDIFICATORIOS del predio
VIGENCIA DEL CERTIFICADO ( 36 MESES) 2. Croquis de ublcacién Publica y y Organlzacion del
Ley 27972 Art* 79 Inciso 1.4 3. Pago por servicios administrativos 1.98% S/. 80.00 Organizacién | en 15 dias en 15 dias
Ley Organica De Municipalidades (27/05/2003) del Espacio | 2. Resuelve el Sub 2. Resuelve el Alcalde
g Gerente de Obras e
Ley 29090 Art* 14 numeral 2 N audpistey en 30 dins
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edif ysus (254 )
D.S. 08-2013-VTVIENDA Art.44 Literal a) Espacio en 30 dias
|Reglamento de Licencias de Habllitacién Urbana y Licencias
de Edificaciones (03/05/2013)
77 |CONSTANCIA DE POSESION 1. Soliitud diigida al Alcalde 15 Mesa de Partes | Sub Gerente da | 1; /4 SUB COrente 88 |1 /e 1 Gererte de
NORMAS LEGALES 2. Copia dol DNI
Ley 26687 Art* 4 Numeral 4 3. Plano simple de ubicacién del predio Publica y y Organizacion del
Ley de D yC de F 4, Acta de verificacion de posesion efectiva del predio emitida por un o Organizacion Espacio en 15 dias | en 15 dlas
la Propiedad Informal (15/03/2006) dela distrital y suscrita del Espacio
por todos los colindantes del predio o acta policial de posesién suscrita
por todos los colindantes de dicho predio
5. Pago por servicios administrativos . 0.74% §/.30.00
78 |DUPLICADO DE LICENCIA DE CONSTRUCCION 1. Solicitud dirigida al Alcalde 7 Mesa de Partes | Sub Gerente de ._vwn.m.& Gerente de |, A Sub Gerente de
NORMAS LEGALES 2. Pago por servicios administrativos 0.25% §/.10.00
Ley N* 29080 Art*. 11 Publica y
Ley de Regulacién de Habllitaciones Urbanas y de Organizacién | en 7 dias Espacio en 7 dias
Edificaciones y sus modificatorias (25.09.07) del Espacio
D.S. N°® 156-2004-EF Art. 8 Numeralbyc
Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal
(11/11/04)
79 |INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS VERIFICACION ADMINISTRATIVA 20 Mesa de Partes | Sub Gerente de 1. Al Sub Gerente de




& ——

1AL Gaeite e

Ley Oroanica De Municipalidades (27/05/03)

1.2. Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios con

RUSTICOS PARA HABILITACIONES URBANAS | REQUISITOS COMUNES Infrmestrchun | Intraestrictur Publica
A) DE 0 A 2500 M2 1.1. FUHU por triplicado debidamente suscrito Prition y LUl ¥ Ovgentzncion del
V NORMAS LEGALES 1.2, Copla iteral de dominio expedida por el Registro de Predios con Organizacion Hapacio en 15 dine
O HFS 27972 At*. 79 Numeral 36,1 una anticipacion no mayor de 30 dias natursles del Espacio  [en 15 dine 2. Resueive ol Alcakde
£} “{Lay Organica Do Municipalidades (27/05/03) 1.3. En el caso que el solictante de Licencia de Habilitacion urbana no 2. Rosuaive ol Sub o0 30 dine
! GR 2| Ley N* 20000 sea el propietario del presio, se deberd presentar la escritura Gerente de Obras
OC Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de poblica que acredite el derecho de habilitar Infraestructura
A Edificacioes y sus modificatorias (25.09.07) 1.4, Para personas juridicas copin literal de las partidas registrales
D.S. 008-2013-VIVIENDA. Art® 27 Numeral 271,272y que acrediten la vigencia de poderes expedida por el Registro en 30 dias
Cuq.u<>:.na de personas Juridicas con una anticipacién no mayor de 30
~=|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y dias naturales.
Licenciasde Edificaciones 03/05/13) 1.5. D jurada de de los pi que
i en el proy y la i6n técnica
1.6. Pago por servicios administrativos 8.57% S/, 347.00
Ii. DOCUMENTACION TECNICA
2.1, Certificacién de Zonificacién y Vias
2.2. Certificado de F i de de agua, y
de energla eléctrica vigente.
2.3. Declaracién Jurada de de Fi
24.D Técnica, por firmada por el solicitante
y los profesionales responsables del disefio de acuerdo a lo
siguiente:
a) Plano de Ubicacién y localizacién del terreno con coordenadas
ut™
b) Plano de independizacion del terreno rustico
T, AI'Sub Gerente de
80 |B) DE 2501 A 6000 M2 VERIFICACION ADMINISTRATIVA Mesa de Partes | Sub Gerente de |1 A1 © 9% 1, A1 Sub Gerente de
NORMAS LEGALES 1. REQUISITOS COMUNES Infraestructura | | NTaestructura Infraestructura Publica
Ley 27972 Art*. 79 Numeral 3.6.1. 1.1. FUHU por triplicado debidamente suscrito. Publica y z_,.l_ Sio Garerte 08 ¥ Organizacion del
Ley Organica De Municipalidades (27/05/03) 1.2. Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios con Organizacién | Espacio en 15 dlas | Espacio en 15 dias
Ley N* 29090 una anticipacién no mayor de 30 dias naturales del Espacio  |2. Resuelve el Sub 2. Resueive el Alcalde
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de 1.3. En el caso que el solictante de Licencia de Habilltacién urbana no Gerente de obras en 30 dins
Infraestructura
Edificacioes y sus modificatorias (25.09.07) sea el propietario del presio, se deberd presentar la escritura Priblina
D.S. 008-2013-VIVIENDA Ait* 27 Numeral 27.1,27.2y piblica que acredite el derecho de habilitar ¥ Organizacidn del
273y A" 28 1.4, Para personas juridicas copla literal de las partidas registrales Espacio en 30 dias
Reglamento de Licencias de Habllitacién Urbana y que acrediten |a vigencia de poderes expedida por el Registro
Licenciasde Edificaciones 03/05/13) de personas Juridicas con una anticipacién no mayor de 30
dias naturales.
1.5. Declaracién jurada de habilitacién de los profesionales que
en el proy y In técnica
1.6. Pago por servicios administrativos 1365% | S/.553.00
Il. DOCUMENTACION TECNICA
2.1. Certificacion de Zonificacion y Vias
2.2. Certificado de F de de agua, y
e de energla eléctrica vigente.
'« 23.D Jurada de de F
= 24.D Técnica, por trip firmada por el solicitante
.UN y los profesionales responsables del disefio de acuerdo a lo
sigulents:
a) Plano de L ion y del terreno con
ut™
b) Plano de independizacion del terreno rustico
T AT
C) DE 5001 A 10000 M2 VERIFICACION ADMINISTRATIVA Mesa de Partes | Sub Gerente de | &~ ° 1. Al Sub Gerente de
Infraestructura
NORMAS LEGALES 1. REQUISITOS COMUNES Ifraestiuchins: |5 nion inkssatrookora Pdblios
Ley 27972 Art*. 79 Numeral 3.6.1 1.1. FUHU por triplicado debidamente suserito, Publicay y Organizacién del | yO del
Organizacién Espacio en 15 dlas Espacio en 15 dlas




Ley N* 20090
Ley de Regulacion de Habllitaciones Urbanas y de

-~

una anticipacion no mayor de 30 dias nnturales
1.3, En ol caso que ol solictants de Licencin de Habilitacion urbana no

ol | apacio

2 Masmive of Bub

Coranis de olvas

2 Mesunive ol Alcalde

on 30 dins

Infrmestiuctine
) Edificacioes y sus modificatorias (25.00.07) sea el propietario del presio, se deberd presentar ln escriture Puition
: N\
| 805, 0082013 VIVIENDA At 27 Numerai 271,272y publica que acredite el derecho de habilitar y Organizacidn del
Y273y A 28 1.4, Para personas Juridicas copla iteral de las partidas registrales Espacio en 30 dine
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y que acrediten la vigencia de poderes expedida por el Registro
cenciasde Edificaciones 03/05/13) de personas Juridicas con una anticipacién no mayor de 30
dlas naturales,
1.5. D jurada de i6n de los que
en el proyecto y la técnica
- 1.6. Pago por servicios administrativos 18.30% || 194 741.00
IIl. DOCUMENTACION TECNICA
2.1. Certificacién de Zonificacion y Vias
2.2. Cerif deF idad de de agua, y
de energla eléctrica vigente.
23.D Jurada de de Feud
24.D Técnica, por firmada por el solicitante
ylos profesionales responsables del disefio de acuerdo a lo
siguiente:
a) Plano de Ubicacién y localizacién del terreno con coordenadas
ut™m
b) Plano de independizacion del terreno rustico
1. Al Sub Gerente de
82 |p) DE 10001 A MAS VERIFICACION ADMINISTRATIVA 20 Mesa de Partes | Sub Gerente de | 1.1 1. Al Sub Gerente de
Infraestructura
NORMAS LEGALES L. REQUISITOS COMUNES Infraestructura. | biica Infraesuchas Potite
Ley 27972 Art*. 79 Numeral 36.1. 1.1. FUHU por triplicado debidamente suscrito. Piblony ¥ Org: del | yOrg del
Ley Organica De Municipalidades (27/05/03) 1.2. Copia lteral de dominio expedida por ef Registro de Predios con Orgaeitzaciiny | Eapacio a6 dus | [Eapacioien 15:diss
Ley N* 29090 una anticipacion no mayor de 30 dlas naturales del Espacio  |2. Resueive ol Sub 2. Resusive of Aloalde
Ley de Regulacién de Habifitaciones Urbanas y de 1.3. En el caso que el solictante de Licencia de Habilitacién urbana no Gerente do obras n 30 diss
Infraestructura
Edificacioes y sus modificatorias (25,09.07) sea el propletario del presio, se deberd presentar |a escritura Pablica
D.S. 008-2013-VIVIENDA Art* 27 Numeral 27.1, 27.2y pablica que acredite el derecho de habilitar y Organizacién del
273y At 28 1.4. Para personas juridicas copia ieral de les partidas registrales Espacio en 30 diss
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y que acrediten la vigencia de poderes expedida por el Registro
Licenciasde Edificaciones 03/05/13) de personas Juridicas con una anticipacién no mayor de 30
dias naturales.
1.5.D jurada de de los que
Iintervienen en el proy: y la técnica
1.6. Pago por servicios administrativos 26.00% | S/.1,053.00
Il. DOCUMENTACION TECNICA
2.1. Certificacion de Zonificacién y Vias
n 2.2. Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y
& de energla eléctrica vigente.
= 23.D Jurada de Inexistencia de F
&) 24.D Técnica, por triplicado, firmada por el solicitante
y los profesionales responsables del disefio de acuerdo a lo
siguiente:
a) Plano de Ubicacidn y locaiizacién del terreno con coordenadas
ut™m
b) Plano de independizacion del terreno rustico
Bub Gerente de
INSTALACION DE CABINAS DE TELEFONO PUBLICO 1. Carta simple del Operador dirigida al titular de la entidad de la 15 Mesa de Partes | Sub Gerente de ““x om.: 1. Al Sub Gerente de
NORMAS LEGALES Administracion Pablica Infraestructura |, infaestructura Infraestructura Publica
Ley 27972 Art*. 79 Inciso 3.6.5. 2. Copia de la resolucién emitida por el ministerio mediante la cual se Publica y y O del y O del
Ley Organica De Municipalidades (27/05/2003) otorga concesion al Operador para prestar el servicio pablico Organizacién Espacio en 15 dlas Espacio en 15 dlas




Qi8IS
The
%) -

en el FUE

D8 0112000 VIVIENDA (08/0672000) telecomunicaciones ool Dapacis |2 Mesualve of Sl 2 Rosuelve ol Alcalde
* Normae EC 040 Arts 26y 62 3. Memoria descriptiva, y planos de Ubicacién, detaflando las Garonts de obras on 30 dias
Reglamento Naclonal de Edificaciones caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones materia __."_h..n..or:. e
5. N* 156-2004 EF Art. 68 Literal by ¢ de tramite, por un Ing: Civil ylo ico o de y Organizacion del
ato Unico Ordenado ¢o la Ley de Tributacién Municipal , segun Espacio en 30 diss
1/11/2004) 4. Pago por servicios administrativos 4.15% S/. 168.00
ENCIA DE CONSTRUCCION MODALIDAD A VERIFICACION ADMINISTRATIVA Mesa de Partes | Sub Gerente de [T, ATSW0 Garenterda 1y uy qp Gerente de
ENCIA 36 MESES) |. REQUISITOS COMUNES Infraestructura v_..ﬁn.o!.a.i- Infraestructurs Publica
) VIVIENDAS UNIFAMILIARES HASTA 120 M2 1.1.F Unico de (FUE) suscito Publica y y O del | yOr dal
(siempre que constituya la unica edificacion en el lote) por el solicitante y , de sar el caso, por los profesionales responsables Organizacion | Espacio en 15 dins |  Espacio en 15 dias
ORMAS LEGALES 1.2.En el caso de quien solicite no sea el propietario del predio, del Espacio |2 Resuelve el Sub |2, Resuelve ol Alcalde
Loy 27872 At*. 79 debe de acreditar la representacion del fitular Gerente de obras en 30 dias
Infraestructura
Lay Organica De Municipalidades (27/05/03) 1.3. En caso de persona juridica se, acompafa la vigencia del poder Piiblica
Ley N* 29090 Art*. 10, 11,25, 31 correspondiente y Organizacién del
Ley de Regulacién da Habilitaciones Urbanas y de II. REQUISITOS TECNICOS Espacio en 30 dias
Edificaciones y sus modificatorias (25.09.07) 2.1, Plano de [
U#S. 008-2013-VIVIENDA Art. 42 Numeral 42.1 47, 50 original y una copia; o
Reglamenlo de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias puede on.! pot Ia adquisicién de un proyecto de la Municipalidad
de Edificaciones (03/05/13) respectiva
*D.S. 026-2008-VIVIENDA Art. 7y 8 22.0 jurada de }
" de Vari A ¥ Téenica (27/09/08) 2.3. Pago por servicios administrativos inchuldoVerificaon Técnica 1556% | g/ 630.00
VERIFICACION TECNICA l—
85 |NO ESTAN CONSIDERADAS EN ESTA MODALIDAD 1. Comunicacion de la fecha de Inicio de Obra Caso no se haya indicado
a) Las obras de edificacién en blenes inmuebles que en el FUE
constituyan Patimonio Cultural de la Nacién dectarado 2.C 0 de visitas de susctita por el
por por el Instituto Nacional de Cultura ( INC), & incluidas Representante de Obra y el Supervisor Municipal
enla lista a la que se hace referencia en el inciso ) 3. Copia del comprobante de pago de la tasa correspondiente a s
del articulo 3 numera! 2 de la Ley 29080. Verificacién Técnica
b) Las edificach que reqy la ej i6n de
de sétanos o semisélanos, o una profundidad de NOTAS:
excavacién mayora 1.50m y colinden con edificaciones a) Todos los seran por
existentes. En dicho caso debe tramitarse |a Licencia de b) El Formulario y sus anexos deben de ser revisados en todos sus
Edificacion bajo la Modalidad B piginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o solicitante
y los profesionales que intervienen
c¢) Todos los planos y Documentos Técnicos deben de estar sellados
y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por el proietario o solictante
. 1. Al Sub Gerente de
¥ |3) PARA EL CASO DE EDIFICACIONES CONSIDERADAS VERIFICACION ADMINISTRATIVA Mesa daPartes | S0 Gerets ds | o ime 1./l S5 Gartnie ds
. Intraestructura
COMO OBRAS MENURES SEGUN EL RNE |. REQUISITOS COMUNES Infraesinucturs o, e Infrassiucira Pabics
NORMAS LEGALES 11 Unico de (FUE) suscrito Pablica y y O del | yOr del
N |LPY 279724178 por el solicitunte y , de ser el caso, por los profesionales responsables Organizacion Espacio en 15 dlas | Espacio en 15 dias
FONLey Orpanica De Municipalidndes (27/05/2003) 1.2. En el caso de quien solicite no sea &l propletario del predio, del Espacio (2. Resuelve ol Sub (2. Resuelve el Alcalde
7,< 20080 Aft'. 10, 11,25, 31 debe de acreditar In representacion del titular _o”oa. decbras | en30dias
intraestuctura
J de Rogulacion de Hablitaciones Urbanas y de 1.3. En caso de persona juridica se, acompafia la vigencia del ;. Jer Bribliesn
% (25 ) correspondiente y Organizacién del
\
% v& T o o S. 008-2013-VIVIENDA Art. 42 Numeral 42.1 47,50 Y 50.3 1. REQUISITOS TECNICOS Espacio en 30 dias
zs.oa.ns—o de Licencias de Habilitzcién Urbana y Licencias 2.1, Plano de ubicacién y arquitectura
de Edificaciones (27/08/2008) 22.D i6n jurada de F
*D.S. 028-2008-VIVIENDA Art. 7y 8 2.3. Pago por setvicios administrativos 6.90% S/. 283.00
Reg de Verificacion A y Técnica VERIFICACION TECNICA
(27/09/2008) 1. Comunicacién de |a fecha de Inicio de Obra Caso no se haya Indicado

20




NO ESTAN CONSIDERADAS EN ESTA MODALIDAD

n) Las obras de adificncidn en blenes inmuebles que
constitiyan Patrimonio Cultursl de Ia Nacién declarado
pot pot ol Instituto Naclonal de Cultura ( INC), e incluidas

2.Ci de visitas de suscrita por el
Representante de Obra y el Supervisor Municipal

3. Copia del comprobante de pago de la tasa correspondiente a la
Verificacién Técnica

08 pagos se on efectivo en la Unidad de Tesorerla de la Muncipalidad

e

Rubén

)

Q,

Ley Organica De Municipalidades (27/05/2003)
Ley N* 25080 Art*, 10, 11,25, 31
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de

ysus ( )

D.S. 008-2013-VIVIENDA Art. 42 Numeral 42.1 47,50 Y 50.3
Reglamento de Licencias de Habllitacién Urbana y Licencias

de Edificaciones (03/05/2013)

*D.S. 026-2008-VIVIENDA At. 7y 8
de \ A y Técnica

(27/09/2008)

NO ESTAN CONSIDERADAS EN ESTA MODALIDAD

a) Las obras de editicacién en bienes inmuebles que
constituyan Pztiimonio Cultural de la Nacién declarado
por por el Instituto Nacional de Cultura ( INC), e incluidas
enla lista a la que se hace referencia en el inciso f)

del articulo 3 numeral 2 de la Ley

por el solicitante y , de ser el caso, por los profesionales responsables
1.2. En el caso de quien solicite no sea el propietario del predio,
debe de acreditar la representacion del titular
1.3. En caso de persona uridica se, acompafa la vigencia del poder
comrespondiente
Il. REQUISITOS TECNICOS
2.1. Plano de ubicacién

22. D« Jurada de F

2.3. Pago por servicios administrativos

VERIFICACION TECNICA
1. Comunicacion de la fecha de Inicio de Obra Caso no se haya indicado
en el FUE
2. Ci de visitas de suscrita por el
Representante de Obra y el Supervisor Municipal
3. Copla del comprobante de pago de la tasa correspondiente a la
Verificacién Técnica

NOTAS:

a) Todos los seran por
b) El Formulario y sus anexos deben de ser revisados en todos sus
péginas y cuando firmados por el propl o

y los profesionales que Intervienen

©) Todos los planos y Documentos Técnicos deben de estar seflados
y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por el proletario o solictante

2. Resuelve el Sub
Gerente de obras
Infraestructura

en 30 diss

REQUISITOS INSTANCIA DE RESOLUCKON O REGURSOS
DENOMINACION DL PROCEDIMIENTO
Nomero y Denominecién RECONSIDRRACION APRLAGION
en la lista a la que se hace referencia en el inciso f)
del articulo 3 numeral 2 de la Ley. NOTAS:
b) Las edificack que i I de a) Todos los seran p por
de sétanos o semisdtanos, o una profundidad de b) El Formulario y sus anexos deben de ser revisados en todos sus
excavacién mayora 1.50m y colinden con edificaciones péginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o solicitante
existentes, En dicho caso debe tramitarse la Licencia de y los prolesionales que intervienen
Edificacion bajo la Modalidad B c) Todos los planos y Documentos Técnicos deben de estar sellados
y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por el proietario o solictante
-
90 |¢) CONSTRUCCION DE CERCOS VERIFICACION ADMINISTRATIVA 1. Al Sub Gerente de | 1. Al Sub Gerente de
(Vivienda Unifamiliar de mas de 20 metros de longitud) I. REQUISITOS COMUNES Obras e Obras &
|NORMAS LEGALES 1.1. Formulario Unico de Edificaciones (FUE) debidamente suscrito fr
Ley 27972 Art*. 79 Espacio en 15 dias | en 15 dias

2. Resuelve el Alcalde
en 30 dias

3

0 DIST,

Q)
>

ICENCIA DE CONSTRUCCION MODALIDAD B
ENCIA 36 MESES)

MULTIFAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIO DE VIVIENDA
UNIFAMILIAR Y/O MULTIFAMILIAR

(No may de 5 pisos, si que el proy

3,000 M2 de area construida)

NORMAS LEGALES

Ley 27972 Art*. 78

Ley Organica De Municipalidades (27/05/2003)
Ley N* 29020 Art*, 10,11, 25,31

'A) EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA UNIFAMILIAR,

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
1. REQUISITOS COMUNES
1.1. Formulario Unico de Edificaciones (FUE) debidamente suscrito
por el solicitante y , de ser el caso, por los profesionales responsables
1.2. En el caso de quien solicite no sea el propletario del predio,
debe de acreditar iz representacién del titular
1.3. En caso de persona juridica se, acompafia la vigencia del poder
comespondiente
1.4.D jurada de Habiliitacié
1.5. Certificado de factibilidad de servicios para obra nusva de

vivienda muttifamiliar o fines diferentes al de la vivienda

MR 1. Al Sub Gerente de
Infraestructura

Oriinn Infraestructura Pablica
y O del y O del
Espacio en 15 dlas | Espacio en 15 dias

2. Resuelve el Sub | 2. Resuelve el Alcalde
Gerente de obras en 30 dias
Inraeswuctura

Pribfien
y Organizacién del
Espacio en 30 dias




U 0.5, 008201 3 VIVIENDA At 42
Al,z..n_n:_!s: do Licencias de Habiltacion Urbana y Licencias

Condo:

Lay do Rogulackon de Habilitaclones Urhanas y de
Edificaciones y sus modifioatoras (2500/2007)
ol 422 47, 81

de Edifloaciones (0V0572013)
*D.8. 0262008 VIVIENDA At 7y 8
de A y Técnica

(2

Il. REQUISITOS TECNICOS
2.1, Planos de,
instalaciones eléctricas y otras de ser el caso
22. Plano sostenimiento de excavaciones, de acuerdo con lo
establecido en el Art. 33 de la Norma E 050 del Reglamento
jonal de Edifi la i
que precise las carteristas de las mismas, ademés de las
edificaciones colindantes indicando el ndmero de pisos y sétancs

® -

fic

o8 pagon se reallzardn en efectivo en In Unidad de Tesoreria de la

DENOMINAOION DEL PROCEDIMIENTO

INSTANCIA D RESOLUCION D RECURSOS.

Nimero y Denominecién

APELACION

Rubén Cu

0 DIST,
\Q\
€500

NO ESTAN CONSIDERADAS EN ESTA MODALIDAD

a) Las obras de edificacién en bienes inmuebles que
constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién declarado
por por el Instituto Nacional de Cuttura ( INC), e incluidas
enla lista a la que se hace referencia en el inciso f)

del articulo 3 numeral 2 de la Ley

I/

0
o)
S

complementando con fotos

2.3. Estudio de Mecanica de Suelos de acuerdo a las caracteristicas
de las obras y segun el caso que establece el reglamento.

2.4. Estudio de impacto ambientsl de ser el caso previa evaluacion de
|a entidad competente

2.4. Poliza CAR (Todo riesgo Contratista) el seguro de accidente
contra terceros segn las de la obra a ej
de acuerdo a lo que establece el regl con una de
dafios materiales y personales a terceros, como complemento al
Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo segn la Ley 26790
Ley de la de la Seguridad de dad Social
en Salud, La péliza debe estar vigente durante todo el perfodo de
la de la obra, de p en forma i
como requisito al inicio de la obra

2.5, Pago por servicios Incluido Técnica

VERIFICACION TECNICA

1. Comunicacién de la fecha de Inicio de Obra Caso no se haya indicado

en el FUE

2.Ci de visitas de suscrita por el

de Obra y el Supei

u.oo!-ao_SB!da-:.uouv-aoaotEoi%au- la
Verificacién Técnica

NOTAS:
a) Todos los seran p dos por
b) El Formulario y sus anexos deben de ser revisados en todos sus
péginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o solicitante
y los profesionales que intervienen
¢) Todos los planos y Documentos Técnicos deben de estar sellados

y por el pi | de los mismos y firmados
por el proletario o solictante
d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entregard el
dia Gtil anterior al inicio de la obra y debe de tener una vigencia
igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio
) Debe de comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion
de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE

B) OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE UNA
EDIFICACION EXISTENTE

(con | de area

construida o cambio de uso)
NORMAS LEGALES
Ley 27972 Art*. 79
Ley Organica De Municipaiidades (27/05/2003)
Ley N* 29090 Art". 10, 11,25, 31

Ley de Regulacion de Habllitaciones Urbanas y de
Edificaciones y sus modificatorias (25/08/2007)
D.S. 008-2013-VIVIENDA Art. 42 Numeral 422 47, 51

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
|. REQUISITOS COMUNES
1.1. Formulario Unico de Edificaciones (FUE) debidamente suscrito
por el solicitante y , de ser el caso, por los profesionales responsables
1.2. En el caso de quien solicite no sea el propietario del predio,
debe de acreditar la representacién del titular
1.3. En caso de persona juridica se, acompana la vigencia del poder
correspondiente

1.4. Declaracion jurada de Habilitacién Profesional
1.5. Certificado de factibilidad de servicios para obra nueva de

vivienda multifamiliar o fines diferentes al de la vivienda

A er
ohras

1. Al Sub Gerente de

Priblica

YO del
Espacio en 15 dias
2. Resuelve el Sub

Gerente de obras
Infraestructura
Priblica

y Organizacién del

Espacio en 30 dlas

y Org ion del

Espacio en 15 dias

2. Resuelve el Alcalde

+en 30 dias

Publica




SRR R R R R R R R R R R RRRERRRRRRRERRRRRRRRRRERRRRRAY

| o de Verificacion Ad y Técnica 2.2, Planos de las que le sponde y su
(27/09/2008) Memoria descriptiva
% 2.3. De Ser el caso plano de sostenimiento de excavaciones de
RS 97, |NO ESTAN CONSIDERADAS EN ESTA MODALIDAD acuerdo con lo que est# establecido en el Art. 33 de la Norma
- Yh) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que E 050 del RNE dela que
h.u constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién declarado precise las caracteristicas de |a obra, ademés de las edificaciones
ﬁ ..U por por el Instituto Nacional de Cultura ( INC), e incluidas colindantes indicando el ndmero de pisos y sttanos
' enla lista a la que se hoce referencia en el inciso f) complementando con fotos
M dol articulo 3 numeral 2 de Ia Ley 20090 2.4. En caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad
3 2 y proj comin se Copla del
mﬂ Interno y Plano de Independizacién de la Unidad Inmobiliaria y la
H autorizacion de la Junta de Propietarios
. e
) ota\dls pagos se realizaran en efectivo en la Unidad de Tesoreria de la Muncipaiidad
. R REQUISITOS PLAZO PARA CALF NSTANCIA DE RESOLUCION DE RECURSOS
w DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (Diax Lprsendiecd COMPETENTE
" RECONSIDERACION APELACION
\/ Nimero y Denominacién WUIT . Habilles) Pos. | Neg. PARA RESOLVER
4. 2.5. Pago por i Incluido verifi Técnica 11.85% S/, 480.00
@ VERIFICACION TECNICA
Q) i 1. Comunicacién de Ia fecha de Inicio de Obra Casa no se haya indicado
% en el FUE
2.C gr de visitas de insp suscrita por el
Representante de Obra y el Supervisor Municipal
3. Copia del comprobants de pago de In tasa correspondiente a la
Verificacién Técnica
NOTAS:
a) Todos los seran por
b) El Formulario y sus anexos deben de ser revisados en todos sus
paginas y cuando da, firmados por el prop o
y los profesionales que Intervienen
c) Todos los planos y Documentos Técnicos deben de estar sellados
y firmados por el de los mismos y firmados
por el proietario o solictante
d) Debe de comunicarse el iniclo del proceso edificatorio con una antelacién
de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE
98 |LICENCIA DE CONSTRUCCION PARA GRIFOS 1. Solchud dirigida al Alcaide 20 X Mesa de Partes | Sub Geronta de | 4 500 Co1ere 8% 4 o/ 5up Gerente de
Infraestructura .
NORMAS LEGALES 2. Certificado Zonificacién y Vias Infraestructura |, Infraestructura Piblica
D.S.030-98-EM Art. 17 3. Copla da de la Directoral de Publica y yor del | yO del
para jon de C Uquidos porla Direccién de Energla y minas Organizacién | Espacio en 15 dias | Espacio en 15 dias
- ) i a0 4. Planos de distribucion y detalle de las obras civiles . delEspacio |2, Resusive oi Sub  |2. Resuelve el Alcalde
5. Pa senvicios administrativos
D.S. N° 156-2004-EF Art. 68 Literal by o Qopoe 4“42m% | g 179300 Gerente de obras | en 30 dias
Infraestructura
‘exto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion Muncipal Publica
(11/11/2004) y Organizacion del
Espacio en 30 dlas
99 |LICENCIA PARA EJECUCION DE TRABAJOS 1. Solicitud dirigida al Alcalde 2 x Mosa de Partes | Sub Gerente de | 1. /1 SUb Berente 88 | /s e onte de
EN VIA PUBLICA 2. Proyecto de ejecucion de obras Infraestucturs | Infraestuctura Infraestructura Publica
NORMAS LEGALES 3. Recibo de pago por derechos Publica y y Orge del | yOr del
Ley 27972 Art*. 79 Numeral 3,2 a) Por ocupacién hasta 50% con material de Organizacién Espacio en 15 dlas | Espacio en 15 dias
Ley Organica De Municipalidades (27/05/2003) construccion ( 2 soles per dia) del Espacio | 2. Resuelve el Sub 2. Resuelve el Alcalde
D.S. N° 156-2004-EF Art. 68 Literal by ¢ 4. Pago por servicios administrativos 2.79% S/, 113.00 Gerente de obras en 30 dias
Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion Muncipal L TR
(11/1172004) y Organizacién del
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NUMERACION DEL PREDIO
NORMAS LEGALES
Loy 27972 Ait*. 70 Numeral 3.4

) |Ley Organica De Municipalidades (27/05/2003)

D Ley N" 28090 An®, 33

1. Solicitud dirigida al Alcalde
2. Licencia de construccién
3. Pago por servicios administrativos

Sub Gerente de

Infraestructre

Publios y

Organizacién

del Espacio

Espacio on 30 dias

1 A8 Cerenin do

Q83333333333333333333334333034333333300800808434804094838%5

1. Al Sub Gerento de

o

Px.in:-.i:!n:- Infraestructura Pablica
yO del | yOr dol
Espacio en 15 dins |  Espacio en 15 dins

2. Resuehvs ol Sub 2 Resuelve el Alcalde

Ley de Regulacion de Habiiitaciones Urbanas y de Gerente do obras en 30 dlas
y sus modificatorias (25/09/2007) Pu_u“ghs

y Organizacién del

Espacio en 30 dias
RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACIONES URBANAS 1. Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios con Sub Gerente de “.vwawﬂwn erente de 1y Al Sub Gerente de
(CON VARIACION) una anticipacin no mayor de 30 dfas naturales Infraestructura |, INfaestuCt Infraestructura Poblica
A) MODALIDAD A 2.Encaso que el solicitante no sea el propietario del predio Publica y y Organizacién del | y Org del
NORMAS LEGALES debera acreditar con documentacion legal que cuenta Organizacién Espacio en 15 dias | Espacio en 15 dias.
_..w 27972 Art". 79 3. Para personas juridicas copia literal de las partidas registrales del Espacio  |2. Resuelve el Sub | 2. Resuelve el Alcalde
Ley Organica De Municipalidades (27/05/03) que acrediten la vigencia de poderes expedida por el Registro Gerente de obras en 30 dias
Ley N° 28090 Art". 19y 31 de personas Juridicas con una anticipacién no mayor de 30 PHHBSQ}

y Organizacién del

Ley de Regulacion de Habllitaciones Urbanas y de

dlas naturales

Nota: Los pagos se realizaran en efectivo en la Unidad de Tesorerfa de la

~ DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
Edificaciones y sus modificatorias (25.09.07)

REQUISITOS

Nimero y Denominacién

i

PARA RESOLVER

D.S.08-2013-VIVIENDA Art". 25, 36, numeral 36.1
Reglamento de Licencias de Habilltacién Urbana y Licencias
Licencias de Edificaciones (03/05/13)

<
/
W

4. Declara al prof

que interbienen en el proyecto de encontrarse habiles para

suscribir la documentacion técnica

5, Presentar el formulario Unico de Habilitaciones Urbanas (FUHU)
correspondiente a la recepcion de Obra por triplicado

6. D emitido por la de
otorgando conformidad & las obras de servicios

7. Copia legalizada notarfalmente de las minutas que acrediten
la transferencia de las dreas de aportes a las entidades
receptoras de los mismo y/o comprobante de pago de la
redencion de los mismos, de ser el caso

8, Plano de Replanteo de Trazado y lotizacion

9. Plano de Ormamentacién de parques, cuando se requiera

10. D P P de pago
de la redencién de los mismos, de ser el caso

11. Carta del p original las modifi
junto con la ion jurada de del

que suscribe los documentos, de ser del caso
12. Pago por servicios administrativos

NOTAS:

a) Los planos deberéin ser gt al Sistema

Sistema Nacional Integrado de Catastro y su vinculacién con el
Registro de Presios y su Rglamento
b) Los Formularios y sus anexos deben ser visados en todas sus

el solicitante
¢) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y

Oficial, segn lo establecido en la Ley N°® 28294, Ley que crea el

péginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por
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por el p le de los mismos y firmados
por el propietario o solicitantes
d) Las i que que

generen la disminucion de las areas de aportes con las cuales fue

Licencia

autorizada la Licencia, deben de iniciar un nuevo Procedimiento de

.
102 |g) MODALIDAD B

IORMAS LEGALES

2972 A", 79

Organica De Municipalidades (27/05/03)

N 28090 Art". 19y 31

de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
dificaciones y sus modificatorias (25.09.07)
.5.08-2013-VIVIENDA Art*. 25, 36, numeral 36.1
eglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias

Licencias de Edificaciones (03/05/13)

1. Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios con
una anticipacién no mayor de 30 dias naturales

2. Encaso que el solicitante no sea el propietario del predio
deberéa acreditar con documentacion legal que cuenta

3. Para personas juridicas copia literal de las partidas registrales
que acrediten la vigencia de poderes expedida por el Registro
de personas Juridicas con una anticipacién no mayor de 30
dias naturales

4.D Jurada de Habilitac

de los p

que Interbienen en el proyecto de encontrarse hablles para
suscribir la documentacién técnica

5. Presentar el formulario Unico de Habilitaciones Urbanas (FUHU)

ala i6n de Obra por

6. Documento emitido por la de
otorgando conformidad a las obras de servicios

7. Copia legalizada notarisimente de las minutas que acrediten
la transferencia de las Areas de aportes a las entidades
receptoras de los mismo y/o comprobante de pago de la
redencion de los mismos, de ser el caso

8. Plano de Replanteo de Trazado y lotizacion

9. Plano de Omamentacién de parques, cuando se requiera

10. D di P de pago

Meosa de Partes

Sub Gerente de
Infraestructura

Organizacion
del Espacio

1"AI'Sub Gerente de
ohion

1, Al Sub Gerente de

Prihlion
y O del

Pablica
y O del

Espacio en 15 dlas
2. Resuelve el Sub

Gerente de obras

Infraestructura
Prihlica

y Organizacion del
Espacio en 30 dlas

Espacio en 15 dias
2. Resuelve el Alcalde
en 30 dias

jota: Los pagos se realizardn en efectivo en la Unidad de Tesorerla de la

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Namero y Denominacién

% UIT

RESOLVER (Dias
Habites)

INSTANCIA DE ‘gﬂ DE RECURSOS

PARA RESOLVER

APELACION

de la redencién de los mismos, de ser el caso
11. Carta del proy original las modificaci
Junto con la Jurada de del p

que suscribe los documentos, de ser del caso
12. Pago por servicios administrativos

NOTAS:

a) Los planos deberan ser georeferenciados al Sistema Geodésico
Oficial, segin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sisterna Nacional Integrado de Catastro y su vinculacién con el
Registro de Presios y su Rglamento

b) Los Formularios y sus anexos deben ser visados en todas sus

péginas y cuando 5P firmados por el propl o por

el solicitante

¢) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y

por el pi de los mismos y firmados

por el propletario o soficitantes

d) Las vari que que

generen la disminucion de las areas de aportes con las cuales fue

autorizada la Licencia, deben de iniciar un nuevo Procedimiento de

Licencia

1743%

S/. 706.00

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACIONES URBANAS
(SIN VARIACION)
A) MODALIDAD A

1. Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios con
una anticipacién no mayor de 30 dias naturales

2.Encaso que el solicitante no sea el propletario del predio

Mesa de Partes

Sub Gerente de

T AI'SUb Gérente de

1. Al Sub Gerente de
Pablica

Pablica y

yO del

y Organi del
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NORMAS LEGALES

Loy 27972 At 79

Ley Organica De Municipalidades (27/05/2003)
Ley N* 29090 Ast*. 19y 31

Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de

ysus ( )
D.S.08-2013-VIVIENDA Art*. 25, 36, numeral 36.1
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificaciones (03/05/2013)

deberd acreditar con documentacion legal que cuenta

3. Para personas Juridicas copia literal de las partidas registrales
que acrediten la vigencia de poderes expedida por el Registro
de personas Juridicas con una anticipacién no mayor de 30
dlas naturales

4. Declaracién Jurada de Habilitacion de los profesionales

que en el proy de hébiles para
suscribir la documentacién técnica

5. Presentar el formulario Unico de Habilitaciones Urbanas (FUHU)
ala de Obra por

6. Documento emitido por la Prt de

otorgando conformidad a las obras de servicios

7. Copia legalizada notarfalmente de las minutas que acrediten

Ila transferencia de las éreas de aportes a las entidades

receptoras de los mismo y/o comprobante de pago de la

redencion de los mismos, de ser el caso

8. Pago por servicios administrativos

NOTAS:

a) Los planos deberan ser g
Oficial, segin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su vinculacién con el
Registro de Presios y su Reglamento

b) Los Formularios y sus anexos deben ser visados en todas sus
péginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por
el solicitante

¢) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados

al Sistema

por el propletario o solicitantes

d) Las que modifi que
generen la disminucién de las areas de aportes con las cuales fue
autorizada la Licencia, deben de iniciar un nuevo Procedimiento de
Licencia

11.28%

Sl/. 457.00

Organizacién
del Espacio

Espacio en 15 dias
2. Resuelve el Sub
Gerente de obras
Infraestructura

Espacio en 30 dlas

Espacio en 15 dias
2. Resuelve el Alcalde
en 30 dias

en efectivo en la Unidad de Tesorerla de la

Nota: Los pagos se

LJ DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO

Nimero y Denominackén

» U

- 8.

PLAZO PARA
RESOLVER (Diax
Habiles)

MICIO DEL

 INSTANGIA DE RESOLUCION E RECURSOS |

PARA RESOLVER

RECONSIDERACION

APELACION

B) MODALIDAD B

NORMAS LEGALES

Ley 27972 Art”. 79

Ley Organica De Municipalidades (27/05/2003)
Ley N° 29090 Art*. 19y 31

Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de

ysn )

D.S.08-2013-VIVIENDA Art*, 25, 36, numeral 36.1
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y

,vo/ \Uicencias de Edificaciones (03/0572013)

1. Copla literal de dominio expedida por el Registro de Predios con
una anticipacién no mayor de 30 dlss naturales

2.Encaso que el solicitante no sea el propletario del predio
deber# acreditar con documentacion legal que cuenta

3. Para personas juridicas copia literal de las partidas registrales
que acrediten la vigencia de poderes expedida por el Registro
de personas Juridicas con una anticipacién no mayor de 30

dias naturales

4. D Jurada de | de los
que en el proy de

suscribir la documentacion técnica

5. Presentar el formulario Unico de Habilitaciones Urbanas (FUHU)
al cién de Obra por tripl

6. Documento emitido por la Pre: de oS
otorgando conformidad a las obras de servicios

7. Copia legalizada notariaimente de las minutas que acrediten

la transferencia de las dreas de aportes a las entidndes
receptoras de los mismo y/o comprobante de pago de la

hébiles para

redencion de los mismos, de ser el caso

8. Pago por servicios administrativos

1281%

$/.519.00

Mesa de Partes

Sub Gerente de
Infraestructura
Publica y
Organizacién
del Espacio

1. Al Sub Gerente de
obras

Infraestructura
Publica

yO del

1, Al Sub Gerente de

Infraestructura Pablica

Espacio en 15 dias
2. Resuelve el Sub

Gerente de obras

Infraestructura
Publica

y Organizacién del
Espacio en 30 dias

y O del
Espacio en 15 dlas
2. Resuelve el Alcalde

en 30 dias
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NOTAS:

a) Los planos deberan ser gy
Oficial, segin lo establecido en la Ley N°® 28204, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su vinculacién con el
Registro de Presios y su Reglamento

b) Los Formularios y sus anexos deben ser visados en todas sus
péginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por

al Sistema

el solicitante

¢) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el p le de los mismos y firmados
por el propietario o solicitantes

d) Las que impli que

generen la disminucion de las areas de aportes con las cuales fue
autorizada la Licencia, deben de iniciar un nuevo Procedimiento de
Licencia

10

REGULARIZACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION
(Para toda Obra que no tenga Licencia y Conformidad
de Obra iniciada después del 20 de Julio de 1,999

hasta el 27 de septiembre del 2008)
NORMAS LEGALES

Ley N* 29090 Art® 30
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de

y sus Ul
D.S. 008-2013-VIVIENDA Art" 68,69,70y 71
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificaciones (03/05/2013)

1. FUE de obra y Dy de Edificacién por triplicado

2. Documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar y
representa al titular en caso que el solicitante de la licencia de
edificacién no sea el propletario del predio

3. Si el solictante es una persona juridica se acompafia la respectiva
constitucién de la empresa y copia fiteral de Vigencia de Poder

expedida por el Registro de Personas Jurldicas vigente al momento
de presentacion del documento

4. Documentacién Técnica, firmada por el porfesional constatador
compuesto por:

a) Plano de Ubicacién y Localizacién segin formato

b) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones)

¢) Memorfa Descriptiva

5. Documento que acredite la fecha de ejecucién de Ia obra

8. Carta de seguridad de obra, firmada por un ingeniero civil colegiado
7.D del P C d

hébil para el ejercicio de la profesion

8. Pago por servicios administrativos
9. Mutta del 10% del valor de la obra
NOTAS.

a) Debe de ser ap| con una O

10.00%

S/. 405.00

Mesa de Partes

Sub Gerente de
Infraestructura
Publica y
Organizacién
del Espacio

T_AI'Sub Gerente de
hrne

Infraestructura
Prihien

yOr del

1. Al Sub Gerente de
Infraestructura Pablica

Espacio en 15 dias
2. Resuelve el Sub

Gerente de obras
Infraestructura
Prihiiea

y Organizacién del
Espacio en 30 dlas

yo del

Espacio en 15 dias

2. Resuelve el Alcalde
en 30 dins

Nota: Los pagos se realizaréin en efectivo en la Unidad de Tesoreria de la Muncipalidad

N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

NGmero y Denominackén

% UIT

on S/,

PLAZO PARA
RESOLVER (Dias
Habiles)

DE RESOLUCION DE RECURSOS

PARA RESOLVER

APELACION

Mo DIS

hrf(Omg
m

IR “%

9

NCANRS A

b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus pdginas
y cuando porel o por el
el profesional que interviene.
c) Todos los planos y documentos técnicos debede estar sellados y
femados por el pt d los mismos
y por el p
d) Las regularizaciones de edificaciones que cuentan con la Licencia y no
tengan Conformidad d Obra, no estan afectas al pago de la multa por
construi sin licencia,
e) Aquellas edificaciones que no hayan sido regularizado al 31/12/13
serdn materia de por la de
de acuerdo con lo con lo previsto en el Art, 93 de la Ley 27972, ley
Orgénica de Municipalidades.

SUB DIVISION DE LOTE URBANO

NORMAS LEGALES

1. FUHU por triplicado debidamente suscrito

2. Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios

Mesa de Partes

Sub Gerente de

Infraestructura

1. Al Sub Gerente de

Infraestructura
Publica

1. Al Sub Gerente de

Infraestructura Pablica
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AT
'
£ O PR |Leyn 20000 A, 30y 31 con una anticipacién no mayor de 30 dias naturales Fobkcay. yO el YO del
L
. C c Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de 3. En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, deberd Organkoaokdn Eipack an 16 dite Edpacio en:15 dine
' < y sus (25/09/2007) acreditar con documentacién legal que cuenta con derecho para del Espacio |2, Resuelve el Sub 2. Resuelve el Alcalde
w :|D.S. 008-2013-VIVIENDA Art".29y 30. habilitar Gerente de Obras en 30 dias
] Infraestructura
= |Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y 4. Para personas juridicas copla literal de las partidas reglstrales Publica
|Edificaciones (03/05/2013) que acrediten la vigencia de poderes expedida por el Registro de y Organizacién del
! Personas Juridicas con una anticipacién no mayor de 30 dlas Especian 30 dies
naturales
5.D i6n jurada de itacion de p que
en el proyecto y laD Técnica
6. Documentacién Técnica:
a) Plano de Ubicacion y Localizacion del lote materia de subdivision,
b) Plano de Lote a Subdividir, sehalando el area, linderos, medidas
y segin los. I
c)Plano de Subdivisin sefalando areas, finderos, medidas
petimétrica y nomenclatura de cada sub lote propuesto resultante
d) Memoria descriptiva, indicando dreas, linderos y medidadas
del lote de dy de los sub lotes propuestos
resultantes.
7. Pago por servicios administrativos 11.56% S/, 468.00
COE LArS NOTAS:
& ’ a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas
i | ¢'d y cuando correspanda, firmados por el propietario o por el solicitante
nlc.” Z el profesional que Interviene
o nw b) Todos los planos y documentos técnicos debede estar sellados y
\.Q i3S ~ por el pi o d los mismos
\:\ma_%\ y firmados por el p °
©) En caso se solicite la Subdivisién de un lote que cuente con obras
de Habilitacion Urbana Iinconclusas, dichas obras deberan ser
j y i bajo el mismo i
107 |VISACION DE PLANOS, MEMORIA DESCRIPTIVA Y MINUTA 1. Solictud dirigida al Alcalde Mesa de Partes | Sub Gerente do | A Sub Gerento de 1y g Gerente do
NORMAS LEGALES 2. Copia simple DNI vigente & Infraestructura |, Inkuostruchrs Infraestructura Publics
Ley 27972 Art*.79 Numeral 1.4.3. 3. Tres (3) juegos de Planos. Ubicacién, L Publica y yo del |y Organi del
Ley Organica De Municipalidades (27/05/2003) 4. Memoria Descriptiva del Proyecto Organizacién Espacio en 15 dlas Espacio en 15 dias
D.S. N°® 156-2004-EF Art. 68 Literal by ¢ 5. Copia Literal de Dominio actualizada, o documento que acredite la del Espacio  |2. Resuelve el Sub 2. Resuelve el Alcalde
Texto Unico Ordenado de Ia Ley de Tributacion Muncipal propiedad Gerente de Obras en 30 dias
(11/1112004) 6. Pago por servicios administrativos 212% S/.86,00 Fiseskucazs
y Organizacion del
Espacio en 30 dias

Nota: Los pagos se realizarén en efectivo er la Unidad de Tesorerfa de la Municipalidad
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